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1. OBJETIVO

Sistematizar os procedimentos basicos para as contratacdes relacionadas a
atividade-meio efetuadas pela BR, em complemento ao Decreto 2.745/98.

2. APLICACAO E ABRANGENCIA

Aplica-se a toda a BR.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA E COMPLEMENTARES
3.1. Documentos de referéncia

Decreto 2745 de 24 de agosto de 1998;

Decreto 5450 de 31 de maio de 2005;

Lei 10520 de 17 de julho de 2002;

Lei 8069 de 13 de julho de 1990;

Estatuto Social da BR;

Ata DE 2647, Pauta 35, Item 2, de 31/01/2012;

Ata DE 2715, Pauta 251, Item 12, de 14/05/2013;

Ata DE 2934, Pauta 112, item 5, de 02/03/2017;

Ata DE 2980, Pauta 620, item 3, de 10/10/2017;

Matriz de Limites de Atuacéo na Petrobras Distribuidora.
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3.2. Documentos complementares

PE-OBR-00015 - RELA(;AO~ DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA
CADASTRAMENTO E RENOVACAO DE CADASTRO DE FORNECEDORES DE
MATERIAIS E EQUIPAMENTOQOS,;

PE-OBR-00016 - RELAGAO DE DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA
CADASTRAMENTO E RENOVAGCAO DE CADASTRO DE PRESTADORES DE
SERVICOS;

PP-0BR-00224 - COMPRA DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS SEM
RESSUPRIMENTO AUTOMATICO - GCMAT;

PP-0BR-00211 - CONTRATACAO DE SERVICOS;

PP-3BR-00174 - CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS;

PP-3BR-00175 - CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES DE PRESTADORES
DE SERVICOS;

PG-0BR-00005 - REUNIOES DA DIRETORIA EXECUTIVA;

PP-3BR-00173 - BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE FORNECEDOR;
EP-4BR-00622 - RELATORIO DE JULGAMENTO DOS PROCESSOS
LICITATORIOS DA GCONT;

PP-0BR-00214 - LEILAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS;

PP-0BR-00215 — DISPONIBILIZACAO DE IMOVEIS INATIVOS P/ ALIENACAO;
PP-3BR-00028 — DOACAO DE BENS INSERVIVEIS;

PP-0BR-00338 — DESCARTE DE EQUIPAMENTOS INSERVIVEIS;

PG-0BR-00106 - TABELA DE LIMITES DE COMPETENCIA — TLC;

PP-0BR-00272 - ELABORACAO DO PEDIDO DE SERVICO ELETRONICO - PSE;
EP-4BR-02421 - BOLETIM DE MEDICAO DE SERVICOS (BMS);

PE-4BR-00309 - PREENCHIMENTO DO COMUNICADO DE LIBERACAO DE
MATERIAL (CLM);

PE-4BR-00310 - PREENCHIMENTO DE COMUNICADO DE REJEICAO DE
MATERIAL(CRM);

PE-0BR-00094 - AVALIACAO DE DESEMPENHO DE FORNECEDORES;
PE-0BR-00095 - DIRETRIZES E ATRIBUICOES PARA GERENCIAMENTO E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS;

PE-3BR-00419 - RECEBER MATERIAL;

PG-0BR-00100 - SISTEMATICA DE APROVACAO DE PROJETOS DE
INVESTIMENTO;

PG-0BR-00141 — DIRETRIZES CORPORATIVAS PARA TRANSACOES COM
PARTES RELACIONADAS DA BR;

PL-0BR-00015 — POLITICA DE TRANSACOES COM PARTES RELACIONADAS
DA BR;

PG-0BR-00145 — APLICACAO DA AUTORIZACAO COMPARTILHADA NA
TABELA DE LIMITES DE COMPETENCIA;

PG-0BR-00146 — DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES;
PG-0BR-00147 — APLICACAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS A
FORNECEDORES;

PE-2BR-00519 — SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO AS ESTIMATIVAS;
PG-0BR-00132 - VEDACAO DO NEPOTISMO NO AMBITO DA BR S.A.,
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CONFORME DECRETO N° 7.203/2010;

PP-4BR-00368 - DESIGNACAO DE COMISSAO DE LICITACAO NA GCMAT;
PP-4BR-00454 - DESIGNACAO DE COMISSAO DE LICITACAO;
PP-3BR-00968-CERTIDOES DE REGULARIDADE FISCAL NAS CONTRATACOES
DIRETAS

4. DEFINICOES

Aditivo ou Termo Aditivo  — instrumento juridico pelo qual se efetivam as
alteracGes nas estipulagdes contratuais originariamente estabelecidas;
Alienacdo - todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva de um
direito;
Associacdo - € a convencao pela qual duas ou mais pessoas péem em comum, de
forma estavel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetivo de dividir seus
beneficios;
Atividades-fim — atividades constantes do objeto social da BR, nos termos do seu
Estatuto Social;

Ato convocatorio — instrumento pelo qual se convocam interessados a participar
de procedimento licitatério;

Ato de renudncia - ato pelo qual se abre mado do exercicio de um direito ou
faculdade;

Ato juridico - ato licito suficiente a adquirir, resguardar, transferir, modificar ou
extinguir direitos;

Autoridade competente — autoridade detentora de competéncia estatutaria ou de
limite de competéncia para aprovar a contratacdo ou firmar contratos e assumir
obrigacdes em nome da BR;

Autoridade superior — autoridade responsavel pela constituicio de Comisséo de
Licitacdo, a quem esta fica vinculada; além daquela que, no caso de contratacdo
por dispensa ou inexigibilidade, recebe a comunicacdo da autoridade competente
aprovando a contratacao;

Autorizagdo Compartilhada — ato ou aprovagao autorizado por, pelo menos, duas
autoridades competentes e sem relacao de subordinacao entre elas;

Avaliacdo de Desempenho - Sistema corporativo de avaliagdo de desempenho de
fornecedores que prestem servigos criticos para a BR;

Bens padronizados - sdo os bens chamados "de prateleira”, ou seja, de produtos
acabados;

BM - Boletim de Medicéo;

Capacidade técnica especifica — € a aptiddo conferida por atestado de
desempenho anterior e pela existéncia de aparelhamento e pessoal adequados
para execucdo do objeto da contratacao;

Capacidade técnica genérica — € a aptiddo para atender as caracteristicas
requeridas pelo objeto contratual, conferida pelo registro profissional da pessoa,
fisica ou juridica, em seu Orgéo de fiscaliza¢&o;

Capacidade técnica operacional — € a aptiddo para atender as caracteristicas
requeridas a execucdo do objeto contratual, certificada pela disponibilidade dos
recursos humanos e materiais do interessado;

Capital Social - representa o investimento efetuado na companhia pelos seus
proprietarios e acionistas, que adquiriram os titulos denominados de ac¢des ou
guotas de sociedade. Pelas leis brasileiras o valor do capital social € imutavel e so
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sofrerd alteracfes quando houver a aprovacdo de aumentos ou diminui¢cdes do
mesmo;

Carta-Convite — instrumento habil para convidar interessados para apresentacao
de propostas na modalidade Convite;

Carta de Credenciamento - documento por meio do qual o representante legal da
empresa € identificado, sendo-lhe outorgados poderes para pronunciamento em
nome da empresa, bem como praticar todos os demais atos inerentes ao certame;
Cessdao contratual - é a transferéncia dos direitos sobre um contrato, por uma das
partes, para um terceiro, estranho a relacdo contratual primitiva, com o
consentimento da parte remanescente do contrato. H4 a substituicdo de uma das
partes (ver subcontratacao);

Cessdao de crédito - € a transferéncia, feita pelo credor, de seus direitos sobre um
crédito, a outra pessoa;

Certiddo Conjunta Federal — Certiddo Conjunta de Débitos relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido demonstrativa da regularidade perante a
Fazenda Nacional,

Comisséo de Alienacédo - Grupo de trabalho designado pela GSC, que verifica a
conformidade dos processos de alienacéo de bens do ativo permanente da BR;
Comisséo de Licitacdo - Grupo de trabalho designado pela GSC, que verifica a
conformidade das propostas com os requisitos do Ato Convocatério;

Comisséo de Negociagao - Grupo de trabalho designado pelo titular da Geréncia
interessada com vistas a conduzir as negociacbes com os fornecedores em
potencial;

Comodato - contrato de empréstimo de bem infungivel (Qque ndo pode ser
substituido por outro de mesma espécie, qualidade e quantidade);

CRCC - Certidao de Registro e Classificacdo Cadastral,

Consorcio — contrato de colaboracdo entre empresas, mediante o qual elas
conjugam esforgcos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento;
Contratacdo direta — contratacdo celebrada sem a realizagdo de procedimento
licitatorio prévio;

Contratado — pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condicéo
de prestadora de servigcos ou fornecedora de bens;

Contratante - pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condicéo
de tomadora de servicos ou adquirente de bens;

Contrato — instrumento juridico pelo qual se formaliza o negdcio juridico, originando
direitos e obrigacdes aos seus signatarios;

Contrato de Alianga - € aquele em que ambas as partes investem e compartilham
ganhos e perdas. Este contrato tem por finalidade reduzir riscos para as partes e
tém clausulas de bonus para motivacao;

Contrato turn-key - é a modalidade de contrato em que a parte contratada fornece
todos os servigcos para a implantacdo de um empreendimento: projeto, materiais e
equipamentos, execucdo de instalagdo e obras etc. Nesta modalidade cabe a
contratada todos os riscos da fase de implantacdo do empreendimento;

Critério de julgamento - fator de avaliacdo previsto no ato convocatério da
Licitagdo que permite o estabelecimento de um valor presente para a proposta
comercial ou de precos e de pontuacao para proposta técnica;

Dano direto - € aquele causado pelo proprio ato ou inadimplemento da obrigacao,
enquanto que o indireto é uma consequéncia do ato ou inadimplemento da
obrigacao;

Demonstrativo de formacéo de preco - documento habil a demonstrar a formacéo
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dos precos a partir do detalhamento de todas as parcelas monetérias (custos,
insumos,...) que o compdem, consoante critérios do licitante;

Edital — ato convocatério de Concorréncias, Tomadas de Precos, LeilGes,
Concursos;

Extincdo do contrato — da-se pela resolugéo (realizacdo do objeto contratual ou
com o término do prazo de vigéncia do contrato), pela resilicdo (extincdo unilateral
ou bilateral — distrato) ou pela rescisdo (extingdo por descumprimento das
obrigacdes contratuais);

FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

Fiscal do Contrato - € o empregado da BR, indicado pelo Gerente do Contrato,
encarregado do acompanhamento da execugéo do contrato;

Gerente do Contrato — empregado com funcao gerencial, representante da BR
perante a contratada, responsavel por todos os assuntos contratuais envolvidos,
guer sejam técnicos, financeiros ou gerenciais;

Geréncia contratante — Qualquer Geréncia que realize processo de contratacéo;
Geréncia licitante — Geréncia que realiza o processo licitatorio (GSC — Geréncia de
Servigcos Compartilhados);

Geréncia solicitante - Qualquer Geréncia que solicite a realizacdo de processo de
contratagcdo a Geréncia licitante;

indice de Liquidez - indice definido pelas areas financeiras da Petrobras e BR;
INPI - Instituto Nacional de Propriedade Industrial,

INSS - Instituto Nacional do Seguro Social,

Jornal de circulagdo nacional - é aquele publicado na maior parte do territorio
nacional e que tenha tiragem na localidade da realizacéo da licitacao;

Licitante —todo aquele que apresenta, no prazo exigido no Edital de convocacéao,
proposta para participagdo em processo;

Lider do consércio — empresa integrante do consércio que o representa junto a
BR;

Manual — Manual de Contratacdes da BR;

MLA - Matriz de Limites de Atuacdo — documento que consolida as diretrizes e
limites definidos pelo Conselho de Administracdo para a execucdo pela BR dos
planos, projetos e metas orcamentarias, investimentos de capital, investimentos
correntes, alienacgfes, gastos, programa de captacao e prestacdo de garantias;
Multa contratual - penalidade pecuniéria prevista contratualmente, com fim de
obter indenizacdo ou ressarcimento, para situacdes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagBes contratuais (compensatdria) ou que
gerem atraso no cumprimento de obrigacdes contratuais (moratoria);

Notéria especializacdo - profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organizacado, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que seu trabalho € o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

Objeto contratual — meta a ser alcancada através do contrato de forma a atender
necessidade efetiva do contratante;

Parceria — forma associativa que visa a convergéncia de forcas para a realizacdo
de uma oportunidade de negécio;

Partes contratuais — todos os signatarios do instrumento contratual e que por tal
razao sejam titulares de direitos e obrigacoes;

Partes Relacionadas - sdo pessoas fisicas ou juridicas com as quais uma
companhia tem a possibilidade de contratar em condi¢cdes que nao sejam as de
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independéncia que caracterizam as transacfes com terceiros alheios a
organizacéo, observado o PL-O0BR-00015;

Participe beneficiario — signatario de um convénio ou termo de cooperacao e a
guem se destina o repasse de recursos;

Participe repassador - signatario de um convénio ou termo de cooperacdo
responsavel pelo repasse de recursos;

Patriménio liquido - ¢é a diferenca entre o valor dos ativos e dos passivos e
resultado de exercicios futuros. Representa os valores que 0s sécios ou acionistas
tém na empresa em um determinado momento;

Petrobras — Petroleo Brasileiro S.A.;

Petronect - Portal de compras eletronico utilizado pelo Sistema Petrobras onde séo
realizadas diversas transacdes pertinentes ao processo de contratacao;

Plano de Trabalho - documento, com carater de proposta, que define os aspectos
atinentes ao objeto e a consecucédo de um Convénio ou Termo de Cooperacao;
Preco global - valor que representa o custo total do contrato, sendo certo e
preestabelecido, compreendendo todas as despesas diretas e indiretas e o lucro do
CONTRATADO;

Preco unitario - valor certo de unidades determinadas;

Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra, servico, 0 equipamento ou seus
complexos;

Projeto executivo — conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucéao
completa da obra, servigo ou fornecimento de bens;

PSe - Pedido de Servico Eletrdnico - Formulario eletrénico corporativo para
solicitacdo de contratacfes de servigos;

RC — Requisicdo de Compra - Formulario eletrénico corporativo para solicitacdo
de contratactes de bens;

Recurso procrastinatério  — recurso interposto com a finalidade de causar
retardamento ou turbacao no regular tramite do procedimento licitatério;

Relevacdo de multa — ato de reconsideracdo da aplicacdo de multa, em razdo de
solicitacdo ou de interesse negocial, cuja competéncia se apura em funcdo dos
limites de competéncia;

Representante legal do consorcio — empresa integrante do consorcio incumbida
de representa-lo frente aos Orgdos do Judiciario e da Administracdo Publica;

SAP- Sistema integrado de gestdo empresarial,

SCAE - Sistema de Controle de Acesso a Estimativas que armazena as estimativas
elaboradas para processos nos limites de competéncia a partir do Gerente
Executivo, registrando todo seu fluxo;

Subcontratacdo - ocorre quando a parte contratada para a execugao de
determinada obrigacao transfere a execucao desta obrigacao para um terceiro, mas
permanece o vinculo contratual entre as partes originais, ou seja, as partes do
contrato permanecem as mesmas;

Tabela de Limites de Competéncia - Documento que estabelece valores de que
disp6em a Diretoria Executiva, o Presidente, os Diretores Executivos e as funcdes
da estrutura geral e da estrutura basica da BR para o cumprimento de suas
atribuicbes e gestado da Cia., respeitadas as competéncias previstas no Estatuto
Social e os limites definidos pelo Conselho de Administracdo na MLA,;

Titular da Geréncia — maior autoridade da Geréncia;

Transacdo — meio de extincdo de obrigacdo mediante concessdes mutuas de
forma a prevenir ou extinguir litigios.
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5. AUTORIDADE E RESPONSABILIDADE

Tabela 1 — Autoridade e responsabilidade

ATIVIDADES AUTORIDADE RESPONSABILIDADE
Elaborar e alterar GSC/GCONT GCONT
Validar GSC GSC
Aprovar SEGE DIRETORIA EXECUTIVA
Controlar GSC/GPDCA GSC/GPDCA

6. DESCRICAO
6.1. Introducéo
6.1.1. Objeto

6.1.1.1. Este Manual tem por objeto complementar o Regulamento do Procedimento
Licitatério Simplificado - Decreto 2.745/98, e sistematizar os procedimentos basicos
para as contratacfes atinentes a atividade-meio efetuadas pela BR.

6.1.1.2. Os contratos firmados pela BR sao regidos pelas normas de direito privado
e pelas regras procedimentais contidas no presente Manual.

a. Dentro das atividades de contratacdo da BR, devem ser sempre analisadas as
interfaces das contratagbes com as normas juridicas atinentes ao direito
empresarial (Lei das Sociedades Andnimas, Codigo do Consumidor, Lei de
Propriedade Industrial, entre outros).

6.1.1.3. Nao é aplicado o Decreto 2.745/98 nos casos de contratacdo de bens e
servicos atinentes a atividade-fim da empresa, ou seja, aquelas decorrentes de
procedimentos usuais do mercado em que atua e indispensaveis ao
desenvolvimento de sua atividade finalistica, conforme definido no objeto social da
BR. Estes processos devem ser formalizados pelas respectivas areas e aprovados

pela autoridade competente.

6.1.1.4. Outros tipos de instrumentos juridicos néo tratados neste Manual tais como
Acordos de Cooperacao, Protocolos de Intencdo, convénios, patrocinios, locagées,
arrendamentos, entre outros, devem ser tratados pela area interessada em
articulagdo com a GJD, obedecendo a TLC, MLA e o Estatuto da BR.

6.1.1.5. As situacOes especiais ndo previstas neste Manual, bem como aquelas
oriundas de fatos supervenientes, devem ser objeto de analise da GJD, que pode
valer-se da consulta a outras Geréncias da companhia, e emitird parecer sobre a
referida situacéo, orientando qual o procedimento e o instrumento contratual que
deverédo ser observados pela geréncia contratante.

6.1.1.6. Os procedimentos estabelecidos neste Manual sdo apliciaveis a todas as
Geréncias da BR, sendo obrigatoria a consulta prévia a GJD em caso de davida
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sobre suas diretrizes ou de eventual necessidade de alteragdo nos instrumentos
convocatorios e das minutas-padréo de contratos elaboradas pela GJD.

6.1.2. Disposi¢Oes gerais

6.1.2.1. A conducdo de um processo licitatorio deve se nortear pelas seguintes
orientacoes:

A. Atender a legislacdo em vigor, regulamentos e normas internas da BR;

B. Desenvolver todo o processo dentro dos prazos programados de forma a néo
afetar o cronograma de contratacdo da Geréncia,

C. Evitar imperfeicdbes de documentos ou de acdes tomadas no decorrer do
processo visando a reducéo de recursos ou agdes judiciais.

6.1.2.2. A licitacdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para a
realizacdo da obra, servico, fornecimento pretendido ou alienacdo e sera
processada e julgada com observancia dos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da igualdade, da vinculagéo ao ato
convocatorio, da economicidade, do julgamento objetivo e dos que lhes séo
correlatos.

6.1.2.3. As minutas-padrdo de editais/cartas-convite, apds avaliacdo da GJD,
devem ser aprovadas pela Diretoria Executiva. As alteragBes pontuais, especificas
a um caso concreto, devem ser submetidas a analise da GJD para posterior
aprovacao da Autoridade Competente pela contratacdo, com destaque para as
alteracdes efetuadas.

6.1.2.4. Devem ser chamados pela Geréncia solicitante e Geréncia licitante,
preferencialmente, todos os fornecedores cadastrados na atividade objeto da
licitacdo. Sempre que houver fornecedores cadastrados e ndo chamados deve ser
justificado pela Geréncia solicitante.

6.1.2.5. Quando as contratagbes ocorrerem com partes relacionadas, devem ser
observados os padrbées PG-0BR-00141- Diretrizes Corporativas para Transacdes
com Partes Relacionadas da BR e PL-OBR-00015 — Politica de Transac¢des com
Partes Relacionadas da BR.

6.1.3. Iniciativa

6.1.3.1. As providéncias preliminares e necessarias a instauracédo dos processos de
contratacdo, conforme PG-0BR-00051 - Contratacdo de Servicos, inclusive sua
autorizacéo, sdo de responsabilidade da Geréncia solicitante.

Nota 1. Quando a estimativa da contratacdo se situar no limite de competéncia da
Diretoria Executiva, a solicitacdo de autorizacdo para a instauragdo do processo
deve ser encaminhada por meio de DIP conjunto pela Geréncia Executiva
interessada com a co-autoria da GSC.

MM-0BR-00009-G- Cépia N&o-Controlada
Péagina: 9/47



A. Quando a contratacdo se situar na competéncia da Diretoria Executiva, de dois
Diretores Executivos ou do PRD e um Diretor Executivo, o inicio do processo de
contratacdo poderd ser autorizado por dois Gerentes Executivos, cabendo a
Geréncia Executiva interessada encaminhar, por meio de DIP conjunto com a
segunda autoridade, a respectiva solicitacdo para a GSC.

B. Quando a contratacao se situar na competéncia do Conselho de Administracao,
considerando as previsdes constantes na MLA, a Diretoria Executiva pode autorizar
0 inicio do processo de contratagao.

6.1.3.2. Os resultados obtidos na licitacdo devem ser encaminhados pela GSC para
aprovacao pela Autoridade Competente, conforme TLC e MLA, por meio do
Relatorio de Julgamento conforme especificado no padrédo EP-4BR-00622.

6.1.3.3. Nos casos em que a contratacdo se situe no Limite de Competéncia da
Diretoria Executiva, o resultado da licitacdo € encaminhado por meio de DIP
conjunto pela GSC com co-autoria da Geréncia solicitante.

6.1.3.4. Nos casos em que a contratacdo se situe no Limite de Competéncia do
Conselho de Administragcdo, o resultado da licitacdo € encaminhado pela Diretoria
Executiva por meio de Resumo Executivo elaborado pela GSC com co-autoria da
Geréncia solicitante.

6.1.4. Representacéo e Autorizacdes

6.1.4.1. Em consonancia com o Estatuto Social da BR, a Companhia é
representada em juizo ou fora dele, individualmente, por seu Presidente, ou por, no
minimo, dois Diretores Executivos em conjunto, podendo, nomear procuradores ou
representantes.

6.1.4.2. ATLC e a MLA definem as competéncias de autorizacdo para contratacao.
Os processos de contratacdo e de compras acima dos valores minimos
estabelecidos na TLC para dispensa de licitacdo pelo valor, sdo realizados pela
GSC.

6.1.4.3. Para autorizacdo de contratacdes devem ser observadas as orientacdes
sobre Autorizacdo Compartilhada contidas na TLC.

6.1.4.4. Para os processos de competéncia a partir de Gerente Executivo
(inclusive), as planilhas de estimativa de custo devem ser encaminhadas através do
SCAE - Sistema de Controle de Acesso a Estimativas.

6.1.4.5. Para a instauracdo de processo de contratacdo relativo a Projetos de
Investimento (Pl), deve ser observado o procedimento estabelecido no padrdo
PG-0BR-00100 — Sistematica de Aprovacao de Projetos de Investimento.

6.1.5. Formalizacao

6.1.5.1. O resultado dos processos aprovados para aquisicdo de bens ou servigos
deve ser, obrigatoriamente, formalizado por escrito, por meio de contrato, exceto a
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hipotese prevista no item 6.3.2.4. Cabe a Geréncia contratante manter em arquivo o
processo de contratacdo de acordo com a Tabela de Temporalidade Documental
disponibilizada pela GSC na BRNET acessando a op¢ao: A Empresa / Tabela da
temporalidade Documental.

6.1.5.2. Os termos aditivos também devem ser formalizados por escrito e
arquivados, conforme disposto neste item.

6.1.6 Propriedade Intelectual

Os contratos que envolvam propriedade intelectual, relativos a direitos autorais ou a
propriedade industrial (marcas e patentes), antes da averbagdo prévia junto ao
Instituto Nacional de Propriedade Industrial (INPI) ou outros Orgdos publicos ou
privados, no pais ou no exterior, sdo sempre objeto de andlise prévia da GJD e de
consulta a GCO.

6.1.7 Treinamento

As contratacdes de treinamento poderao ser realizadas pela Geréncia Executiva de
Recursos Humanos (GRH), desde que sejam observados este Manual de
Contratacdo e regramento préprio da area.

6.2. Licitacoes
6.2.1. Modalidades de Licitacao

Concorréncia - é a modalidade de licitacdo em que € admitida a participacdo de
qualquer interessado que retna as condi¢des exigidas no Edital;

Tomada de Precos - é a modalidade de licitacdo entre pessoas fisicas ou juridicas
previamente cadastradas e classificadas na Petrobras ou na BR no ramo pertinente
ao objeto;

Convite - é a modalidade de licitacdo entre pessoas fisicas ou juridicas, do ramo
pertinente ao objeto, em numero minimo de trés, inscritas ou ndo no registro
cadastral de licitantes da Petrobras ou da BR,;

Concurso - € a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados, para escolha
de trabalho técnico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios aos vencedores;

Leildo - é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados, para alienacéo
de bens do ativo permanente da BR, a quem oferecer o maior lance, igual ou
superior ao da avaliacao;

Pregao Eletronico - € a modalidade de licitagdo em que € admitida a participagéo
de qualquer interessado que reuna as condicOes exigidas no Edital. E realizada
pela Internet, em sesséao publica e em portal especializado, indicado pela BR.

6.2.2. Tipos de Licitacéo
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6.2.2.1. Os tipos de licitacdo dizem respeito ao critério estabelecido no ato
convocatorio para o julgamento das propostas, em funcdo da complexidade ou
fatores técnicos envolvidos, independentemente do valor estimado da contratacdo e
da modalidade de licitagdo adotada.

6.2.2.2. De acordo com a complexidade e especializacdo da obra, servico ou
fornecimento a ser contratado, as licitacoes podem ser dos seguintes tipos:

A. DE MELHOR PRECO - quando nao existem fatores especiais de ordem técnica
gue devam ser ponderados e o critério de julgamento indicar que a melhor proposta
€ a que implicar o menor dispéndio, ou 0 maior pagamento, no caso de alienacgéao,
observada a verificagdo dos fatores indicados no ato convocatorio;

B. DE TECNICA E PRECO — quando existem fatores especiais de ordem técnica,
tais como seguranca, operatividade e qualidade da obra, servico ou fornecimento,
gue devam guardar relagcdo com os precos ofertados;

C. DE MELHOR TECNICA - quando da contratacdo de obras, servicos ou
fornecimentos em que a qualidade técnica seja preponderante sobre o preco
ofertado.

6.2.3. Escolha do tipo e da modalidade de licitagd o

6.2.3.1. Os tipos licitatorios podem ser livremente escolhidos independentemente
do valor de aquisicdo, entretanto, devem ser consideradas as especificacbes
técnicas requeridas e o mercado fornecedor.

A. Nos casos de utilizacdo de licitacdo dos tipos Técnica e Pre¢co e Melhor Técnica,
a Geréncia solicitante indica os requisitos de técnica a serem atendidos pelos
licitantes na realizagdo da obra, servico ou fornecimento do material ou
equipamento.

6.2.3.2. Na escolha das modalidades de licitacdo, deve ser adotada aquela que
efetivamente proporcione a obtencdo da melhor proposta ou de melhores condicfes
para a BR levando em consideragao os fatores do item 3.3 do Decreto 2745/98.

6.2.3.3. Obras ou servicos correlatos e vinculados entre si devem ser agrupados e
licitados sob a modalidade correspondente ao conjunto a ser contratado.

6.2.3.4. Concorréncia
A. E adotada a Concorréncia Publica nas hipoteses abaixo:

1. Houver pretensado de atingir um maior numero de interessados (cadastrados ou
ndo na Petrobras ou BR) que relinam as condi¢des exigidas no Edital;

2. O segmento de mercado, referente ao objeto da licitagao, for considerado amplo;
3. A Geréncia solicitante ndo possuir conhecimento pleno das empresas integrantes
do segmento de mercado;

4. Na contratacéo de servicos de publicidade na forma da Lei 12.232/2010.
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B. A Concorréncia € convocada por aviso publicado, pelo menos uma vez, no Diario
Oficial da Unido e em jornal de circulacdo nacional, com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias da data designada para apresentacdo de propostas.

C. O PRD/Diretor Executivo de Contato pode autorizar a redugao do prazo para, no
minimo, 20 (vinte) dias e solicitar, posteriormente, homologacédo da DE/CA, quando
for necesséria pela urgéncia da contratacdo, exceto na hipotese de contratacdo de
servicos de publicidade.

D. Do aviso de resumo do Edital devem constar o objeto da Licitacdo, os requisitos
para participacéo, o local para obtencdo do Edital e a data e local de entrega dos
documentos e propostas, conforme o item 5.4.2 do Decreto 2.745/98.

6.2.3.5. Tomada de precos

A. E adotada a Tomada de Precos sempre que se pretender a participacdo de
pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas e classificadas no Cadastro
da Petrobras ou BR, no ramo pertinente ao objeto.

B. Adotada a modalidade de Tomada de Precos, deve a mesma ser convocada
mediante Edital, cujo aviso de resumo faz-se publicar no Diario Oficial da Unido e
em jornal de circulagéo nacional.

C. A publicacdo deve ser realizada em periodo n&o inferior a 15 (quinze) dias
anteriores a data designada para recebimento da documentacao e propostas.

D. Somente por deliberacdo formal da Diretoria Executiva/Conselho de
Administragdo ou do PRD/ Diretor Executivo da area a que estiver afeta a licitagéo,
pode ser autorizada a reducéo do prazo de publicacdo do Edital para 10 (dez) dias,
qguando essa providéncia for necessaria pela urgéncia da contratacao.

E. O Edital de tomada de precos devera conter as indicagbes do item 5.5.1 do
Decreto 2.745/98.

6.2.3.6. Convite

A. O convite pode ser realizado da forma convencional ou eletrénica. A eletrbnica &
realizada entre fornecedores inscritos na Petronect, em que a documentacdo do
processo, incluindo as propostas, € enviada por meio eletrénico.

B. A Geréncia licitante deve enviar Carta-Convite aos convidados com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias uUteis da data de abertura das propostas. Alternativamente,
a Carta-Convite pode ser enviada por meio eletrénico aos convidados.

1. No caso da Carta-Convite convencional ser enviada por meio eletrbnico, os
convidados devem retirar, na BR, o original da Planilha de Prego assinado pelo
Coordenador da Comisséao de Licitacao.

C. No caso de cancelamento de processo, quando da realizacdo de novo convite,
para consecucdo de objeto idéntico ou assemelhado, a convocacdo deve ser
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estendida a, pelo menos, mais uma empresa, dentre as cadastradas e classificadas
no ramo pertinente, ou ndo cadastradas, salvo se convidadas todas as empresas
cadastradas que, na época da realizacdo do convite, atendiam aos critérios de
selecéao utilizados.

D. No caso de ndo obtencdo de 3 (trés) propostas vélidas, exceto se houver
comprovada restricdo de mercado ou manifesto desinteresse, a repeticdo do
convite deve ser estendida a, pelo menos, mais uma empresa, dentre as
cadastradas e classificadas no ramo pertinente, ou ndo cadastradas.

E. O Convite pode ser realizado, sob a forma de Leildo Reverso, em que as
propostas sdo enviadas e abertas por meio eletrénico, na Petronect, com a
apresentacdo de lances sucessivos, com descontos a partir de um valor inicial
estabelecido pela BR.

6.2.3.7. Concurso

A. Uma vez adotada a modalidade de Concurso, este deve ser convocado mediante
Edital, cujo aviso de resumo faz-se no Diario Oficial da Unido e em jornal de
circulagao nacional.

B. A publicacdo deve ser realizada em periodo nédo inferior a 15 (quinze) dias
anteriores a data designada para recebimento do trabalho.

C. No Edital constam as regras de classificacdo dos trabalhos, o prémio a ser
concedido ao autor do trabalho melhor classificado, o local, data e forma de
apresentacdo dos trabalhos, as hipéteses de cancelamento do certame, as regras
atinentes a direito autoral e conexos.

D. Em ato publico designado no Edital sdo recebidos os trabalhos, mediante
apresentacédo de credencial do representante do licitante ou identificagdo do mesmo
guando pessoa fisica presente, a declaracdo formal de aceitacdo dos termos do
Edital, inclusive e expressamente no que concerne aos aspectos de direito autoral.

E. Recebidos os trabalhos, a Comissao de Licitacdo realiza seu julgamento nos
termos das regras editalicias.

F. Classificados os trabalhos, vencidos o0s prazos recursais e aprovado o
procedimento pela autoridade competente, procede-se a aquisi¢cao do trabalho com
0 pagamento do respectivo prémio.

6.2.3.8. Leilao

A. O leildo é conduzido por Comissdo de Alienacdo designada pelo titular da
Geréncia responsavel pelo processo de alienacgéao.

B. Para fins de realizagao do leildo, deve ser elaborado Edital, cujo aviso de resumo
publica-se no Diario Oficial da Unido e em jornal de circulagéo nacional.

C. A publicacdo deve ser realizada em periodo ndo inferior a 15 (quinze) dias
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anteriores a data designada para o leildo.

D. No aviso de resumo do Edital devem constar o bem a ser alienado, o local para
obtencao do Edital, a possibilidade e termos da visita para conhecimento do bem, a
data e local do leildo.

E. Em ato publico, com data e local designados no Edital, é realizado o leildo, o qual
€ conduzido por Leiloeiro, de forma presencial e/ou eletrénica.

1. Poderdo participar do leildo quaisquer pessoas fisicas capazes portadoras de
carteira de identidade e CPF/MF, bem como pessoas juridicas devidamente
registradas no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF), por meio de seus representantes, conforme modelo de carta de
credenciamento, constante no Edital.

F. Aberto o leildo, inicia-se com lance minimo igual ao da avaliagdo minima do bem
em alienacéo.

G. Para a alienacdo de imoveis, a validade do lance fica condicionada ao
pagamento do depdsito minimo estipulado no Edital e a transferéncia de
propriedade do bem dependera do complemento do pagamento, na forma e prazo
estipulados no Edital.

H. A realizacéo de leildes para a alienacédo de bens moveis e iméveis deve observar
0s respectivos procedimentos PP-O0BR-00214 — Leildo de Bens Moveis Inserviveis e
PP-0BR-00215 — Disponibilizacdo de Imoveis Inativos p/Alienacao

6.2.3.9. Pregéao eletronico

A. O Pregado Eletrénico é utilizado exclusivamente nas aquisicbes de bens e
servicos comuns. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrbes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por
meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

B. O Pregédo Eletrbnico é realizado de acordo com o disposto no Decreto 5.450 de
31 de maio de 2005 e na Lei 10520 de 17 de julho de 2002.

6.2.3.10. Orientacdes gerais para a escolha do tipo e modalidade de licitagéo

A. O ato convocatério deve atender aos requisitos previstos no Decreto 2.745/98 e
neste Manual e pode conter outras exigéncias desde que justificaveis juridica,
técnica ou economicamente.

B. O ato convocatdrio € acompanhado das caracteristicas e demais elementos
técnicos da licitagdo e deve conter as indicagbes minimas, necessarias a
elaboracao das propostas.

C. Sendo convidadas empresas cadastradas, deve constar expressamente da
Carta-Convite a possibilidade da apresentacdo do CRCC emitido pela Petrobras ou
pela BR em substituicdo a documentacgéao relacionada no instrumento convocatério.
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D. A Geréncia solicitante deve indicar a relacdo de empresas a serem convidadas,
podendo aplicar critérios objetivos de selecdo, considerando as informacodes
disponibilizadas para consulta no Cadastro de Fornecedores.

E. No caso de compras de materiais e equipamentos, a indicacdo da relacdo de
fornecedores feita pela Geréncia solicitante pode ser complementada pela Geréncia
licitante, caso néo tenham sido aplicados critérios de selecao.

6.2.4. Processamento da Licitacao

6.2.4.1. A licitacdo é iniciada com o ato do titular da Geréncia solicitante, segundo
os valores expostos na TLC e na MLA, que deve indicar o objeto a ser licitado e o
prazo, certificando-se da disponibilidade dos recursos orcamentarios
correspondentes.

6.2.4.2. O titular da Geréncia solicitante ainda deve proceder as seguintes
atividades:

A. Sugerir a Geréncia licitante a modalidade e o tipo de licitagdo, observando o
disposto no item 2.1deste Manual,

B. No caso das modalidades Convite e Tomada de Precos, indicar os convidados,
de acordo com os itens 6.2.3.6 a 6.2.3.5 deste Manual;

C. Elaborar o pedido de licitagdo de acordo com as providéncias exigidas pelo PSe
(PE-OBR-00093) e Requisicdo de Compra (PP-0BR-00224);

D. Nos pedidos de licitacdo devem ser acrescentados:

D.1 local e Geréncia onde podem ser obtidos pelas empresas interessadas
elementos e esclarecimentos complementares, nos casos de visita técnica;

D.2 Indicacdo, quando for o caso, dos requisitos de capacitacdo
econbmico-financeira, qualificacdo e tradicdo técnica a serem satisfeitos pelos
interessados.

Nota 1. Em Caso de Obra ou Servico, o pedido de licitacdo devera conter os
elementos especificados no item 5.2 - | do Decreto 2.745/98.

Nota 2. Em Caso de Compra o pedido de licitacdo devera conter os elementos
especificados no item 5.2 - Il do Decreto 2.745/98.

E. Prestar esclarecimentos a Comissao de Licitacéao;

F. Complementar a Requisicdo de Compras (PP-O0BR-00224), mediante solicitacédo
da Comissao de Licitacéo.

6.2.4.3. As alteracbes dos instrumentos convocatorios devem ser informadas aos
interessados, publicando-as e reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido
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quando afetar a elaboragéo da proposta econémica, de modo a garantir o principio
da igualdade entre os licitantes.

6.3.4.4. Se requerida a garantia de obrigacbes contratuais, deve constar do
Instrumento Convocatorio a obrigatoriedade de comprovacdo da garantia, na
modalidade e percentual determinados, como condi¢cdo necesséria a celebracdo do
instrumento contratual.

6.2.4.5. Da Comisséao de licitacao

A. As licitacbes da BR sao processadas por Comissbes Permanentes ou Especiais
designadas pelo titular da Geréncia licitante.

B. Cabe a Comissdo assegurar a observancia dos principios licitatérios e das
atribuicbes estabelecidas nos procedimentos PP-4BR-00368 — Designacdo de
Comisséao de Licitagdo na GCMAT e PP-4BR-00454 — Designagéo de Comissao de
Licitacao.

C. A Comissdo de Licitacdo pode obter junto a Geréncia solicitante quaisquer
esclarecimentos adicionais para a complementacdo do Edital ou Carta-Convite da
licitagdo. A Comisséo devolvera a Geréncia solicitante o pedido de licitacdo que néo
contiver os elementos necessarios para a conducao do processo de contratacao.

D. A Comissao de Licitacdo tem competéncia para praticar todos os atos que visem
ao desenvolvimento regular da licitacdo, entre eles os relativos ao julgamento e os
gue visem a comunicag¢do aos licitantes, entre os quais se inclui a cientificacédo
acerca do cancelamento do processo licitatorio.

E. Quando necessario algum ajuste de natureza objetiva, visando garantir a regular
conducdo do processo licitatério, o ato pode ser praticado pela Comissdo de
Licitagdo, ndo estando sujeito a nova aprovacao pela autoridade competente,
devendo ser comunicado quando da apresentacao do resultado do certame.

6.2.4.6. Da convocagao

A. As licitagbes sdo convocadas mediante instrumento convocatorio (Edital ou
Carta-Convite) expedido pela Comisséao de Licitacao.

B. O convite é enviado as pessoas juridicas ou fisicas indicadas no pedido da
licitacdo, em numero minimo de trés, de acordo com o item 6.2.3.6., dentre as do
ramo pertinente ao objeto, inscritas ou ndo no Cadastro de Fornecedores da
Petrobras ou da BR.

C. Os instrumentos convocatérios podem prever fase de esclarecimento prévio ao
recebimento de documentac&do ou propostas, garantindo conhecimento a todos o0s
licitantes dos esclarecimentos realizados.

6.2.4.7. Da participacao

A. Séo impedidas de participar de licitacdo pessoas juridicas ou fisicas:
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1. cuja inscricao no Cadastro de Fornecedores da Petrobras ou da BR tenha sido
suspensa ou cancelada;

2. que tenham sido consideradas impossibilitadas para contratar com a BR.

3. do mesmo grupo econdmico (de direito e de fato).

4. que tenham em seus quadros societarios empregados ou diretores do Sistema
Petrobras

5. que possuam dualidade de cotistas ou acionistas, quer majoritarios quer
minoritarios.

B. Nos procedimentos licitatérios, pode ser prevista, mediante aprovacdo da
autoridade competente, a participacdo de cooperativas e de empresas interessadas
isoladamente, em associa¢do ou consorcios:

1. Quando permitida a associacdo, os licitantes devem cumprir as exigéncias do
instrumento convocatoério individualmente em todos o0s seus aspectos.

2. Quando ocorrer participacdo em consorcio, 0os aspectos de qualificacdo técnica e
capacidade financeira podem ser considerados conjuntamente para fins de
habilitagdo, devendo o consorcio apresentar ainda:

a) designacédo da empresa lider;

b) designacéo do representante do consorcio;

¢) composicdo do consorcio, por meio de instrumento particular de compromisso de
constituicao;

d) declaracdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados e do
percentual de participacdo individual de cada consorciado no escopo da
contratacao.

3. Nos consorcios compostos por brasileiros e estrangeiros, a representacdo legal
cabe ao consorciado brasileiro.

4. As empresas estrangeiras, além dos documentos exigidos dos demais licitantes,
devem apresentar os seguintes documentos traduzidos por Tradutor Juramentado e
autenticados pelo respectivo consulado:

a) prova de estar legalmente representada no Brasil (procuracdo com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativamente e judicialmente);
b) prova de estar legalmente constituida no seu pais de origem.

C. Para fins de participacdo deve ser observado o procedimento PG-OBR-00146 —
Due Diligence de Integridade de Fornecedores

6.2.4.8. Da estimativa de precos

A. O encaminhamento da estimativa de precos, quando se tratar de limite de
competéncia a partir de Gerente Executivo, deve observar o disposto
noPE-2BR-00519 — SCAE - Sistema de Controle de Acesso as Estimativas.

B. A estimativa de precos, que possui carater sigiloso, deve ser elaborada pela
Geréncia solicitante, observando, dentre outros possiveis, um dos seguintes
critérios, na ordem apresentada abaixo:

1. pesquisa atualizada de pre¢cos no mercado especifico;
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2. pesquisa obtida por meio de dados contidos em tabela de referéncia aprovada
por 6rgdos oficiais de precos ou entidades especializadas;

3. estudos de formacdo de preco (contendo a variagdo de custos especificos,
através de indices oficiais);

4. anélises de contratacdes similares.

C. Esta estimativa sera a base para aceitacdo ou ndo das propostas dos licitantes;
isto €, determinado valor somente pode ser considerado excessivo ou inexequivel
apos a comparacdo entre a estimativa de precos previamente elaborada e a
proposta de precos apresentada.

D. As estimativas deverdo conter o histérico de como o seu valor global foi obtido e
estar acompanhadas de indicacao da fonte de consulta utilizada para ampara-las.

E. A utlizacdo de contratagcbes similares n&o servira, isoladamente, como
parametro para se chegar a estimativa de precos, salvo se ndo houver possibilidade
de conjugacao de outros fatores, mediante fundamentada exposi¢cdo de motivos.

6.2.4.9. Do cancelamento

A. O procedimento licitatério pode ser cancelado em qualquer fase mediante
decisédo fundamentada e, caso necessario, amparada por consulta a GJD.

B. A decisdo de cancelamento € proferida pela autoridade competente para a
homologacédo da licitacdo, podendo cancelar total ou parcialmente a licitacéo,
guando ficar comprovada a irregularidade ou ilegalidade no seu processamento ou,
ainda, por razdes de conveniéncia e oportunidade.

1. Os atos acima descritos podem ser proferidos a qualquer tempo, devendo os
Editais e Cartas-Convite conter, sempre, a ressalva de que a BR pode, mediante
decisdo fundamentada da autoridade competente para a homologacdo do
julgamento, cancelar a licitacdo, a qualquer tempo, antes da formalizacdo do
respectivo contrato, por razées de conveniéncia e oportunidade, bem como se
constatada irregularidade ou ilegalidade, , sem que disso resulte, para os licitantes,
direito a reclamacao ou indenizagéo.

C. Persistindo o interesse no objeto da licitacdo que foi cancelada, se nao houver
mudanca de escopo ou qualquer outra premissa aprovada pela autoridade
competente, nova licitacdo podera ser lancada sem que seja necessario novo
pedido de autorizacdo da contratacdo, visto que esta autorizagdo ja foi concedida e
encontra-se pendente de aperfeicoamento em razdo do cancelamento da licitacao.

D. Caberad a Comissao de Licitacdo a emissdo do Relatério de Cancelamento do
Processo.

E. Para processos no limite de competéncia da Diretoria Executiva ou Conselho de
Administracao, cabera a Geréncia Solicitante emissédo de DIP para comunicacao de
seu cancelamento.

6.2.4.10. Do credenciamento
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A. Para a realizacdo de processos presenciais a carta de credenciamento deve ser
entregue antes da abertura dos envelopes, juntamente com o documento de
identidade do representante da empresa.

B. A auséncia da carta de credenciamento ndo acarreta a inabilitagdo do licitante,
gue pode prosseguir no certame. Porém, o licitante participa do certame como se
nao tivesse representante, sendo que a pessoa que comparecer a sessao de
licitacdo € considerada mero portador da documentacdo do licitante, estando
impossibilitada de praticar qualquer ato de representacao, inclusive renunciar ao
exercicio do direito de interpor recurso e assinar a ata como representante do
licitante, podendo fazé-lo como cidaddo presente a sessdo, salvo se o referido
portador for sdcio-gerente do licitante, com poderes para representa-lo constantes

dos atos constitutivos, mediante comprovagao na sessao.

C. Para a realizacao de processos eletronicos, o credenciamento devera obedecer
as regras da Petronect.

6.2.4.11. Pré-Qualificacéo

A. Para fins de contratacdo de relevante especificidade técnica ou quando nao
conhecer o mercado referente aquele objeto, devidamente justificada, pode-se
utilizar o procedimento de pré-qualificacao.

B. A convocacao para fins de pré-qualificacdo deve ser efetuada mediante Edital,
cujo aviso de resumo faz-se publicar no Diario Oficial da Unido e jornal de
circulacao nacional.

1. A publicacdo deve ser realizada em periodo néo inferior a 15 (quinze) dias
anteriores a data designada para recebimento da documentacao.

2. Em caso de complexidade do objeto, a Geréncia contratante pode conceder aos
interessados um prazo maior que 15 (quinze) dias, entre a publicacdo do ato
convocatorio e a data designada para recebimento da documentacao, a fim de
garantir que 0s mesmos tenham prazo suficiente para a preparagcdo da
documentacdo, privilegiando-se, assim, o principio da competitividade.

C. Do aviso de resumo do Edital, devem constar o objeto para o qual servird a
pré-qualificacdo, seu prazo de validade, o local para obtencdo do Edital e a data e
local de entrega dos documentos.

1. O Edital deve atender aos requisitos previstos no Decreto 2.745/98 e neste
Manual, contendo exigéncias justificAveis tecnicamente, observando-se, em
especial, os principios da competitividade, isonomia e razoabilidade.

D. Em ato publico, com data e local designados no Edital, sdo recebidos e abertos
os envelopes contendo a documentacao exigida no Edital de pré-qualificacéo, junto
dos quais a interessada apresentara credencial do seu representante e declaragéo
formal concordando com os termos do Edital.

MM-0BR-00009-G- Cépia N&o-Controlada
Péagina: 20/47



1. Da declaracao formal, podem constar outros aspectos julgados pertinentes pela
Comisséo de Licitacao.

2. Quando justificado, os envelopes contendo a documentacdo podem ser
recebidos pelo correio, devendo o Edital estabelecer as cautelas devidas.

E. Para fins de habilitac&o juridica, € requerida a comprovacao da personalidade e
capacidade juridicas dos licitantes, mediante a apresentacdo de cédula de
identidade, no caso de pessoa fisica, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor e registrado na entidade pertinente, em se tratando de pessoa juridica.

F. No que concerne a capacidade técnica para fins de pré-qualificacdo, considerada
a complexidade da futura contratagdo, além da inscri¢cdo junto ao Orgdao fiscalizador
da atividade, podem ser previstas entre outras exigéncias:

1. atestados que comprovem capacidade técnica em estrita compatibilidade de
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagcéo;

2. cronograma de execucéao técnica e metodologia de execucao;

3. listagem de equipamentos a serem disponibilizados para realizacdo do objeto da
licitagdo, com declaragdo formal de sua disponibilidade demonstrando, ainda, o
desempenho, qualidade e confiabilidade exigidos para 0s materiais e
equipamentos;

4. atestados que comprovem a experiéncia dos profissionais técnicos no ramo de
atividade do objeto da licitac&o.

G. A gqualificacdo econdmico-financeira € verificada mediante:

1. avaliacdo da situacdo econdmico-financeira dos interessados com base na
analise de seu balanco patrimonial e demonstracdo do resultado do ultimo exercicio
social, vedada a utilizacdo de balancetes ou balancos provisorios e consoantes
critérios contidos no Edital;

2. comprovacdo do licitante ndo se encontrar em situagdo falimentar, quando
pessoa juridica, ou em insolvéncia civil, quando pessoa fisica, através da
apresentacédo das respectivas certidoes.

H. A regularidade fiscal dos interessados € comprovada mediante apresentacao de
prova de inscri¢do junto ao fisco federal, estadual, distrital ou municipal consoante o
tributo incidente sobre o objeto da contratacdo, respeitado o domicilio fiscal
pertinente.

. O ato convocatério pode prever a substituicho da documentacdo de
pré-qualificacdo pelo Certificado de Registro e Classificacdo Cadastral da BR
(CRCC BR), com as complementacgdes técnicas pertinentes.

J. Uma vez realizada a analise da documentacdo e vencido o prazo recursal, sao
definidos os licitantes pré-qualificados em relatério discriminando os atos praticados
no procedimento, submetendo-o a autoridade superior, de acordo com a TLC e a
MLA, para as medidas cabiveis.

K. O relatério é submetido a autoridade superior, que pode aprova-lo determinando
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a pré-qualificacdo, devolvé-lo para diligéncias que entenda devidas ou cancelar o
processo de pré-qualificacéo.

L. Aprovada a pré-qualificagcdo e confirmada a lista das pré-qualificadas, fica a
Geréncia licitante obrigada a manter a documentacdo por prazo habil e dar
conhecimento aos pré-qualificados dos termos do Edital de licitacao.

M. Sempre que houver licitacdo com objeto idéntico ao de pré-qualificacao vigente,
a BR pode utiliza-la através da expedicdo de Carta-Convite a todas as empresas,
anteriormente, pré-qualificadas.

1. Neste caso, a BR pode exigir documentos suplementares que entenda sejam
justificadamente necessarios.

N. Excepcionalmente, desde que justificado, a BR pode realizar outra licitagdo, sem
considerar a pré-qualificacéo existente.

O. Para fins de contratacdo de fornecedores de materiais que ndo requerem
gualificacéo técnica (NRQT), tendo em vista que se trata de fornecimento de bens
para pronta entrega, a BR manter4d Cadastro Simplificado de Fornecedores de
Materiais, exigindo-se 0s seguintes documentos para a inclusdo das empresas no
referido cadastro:

1. Dados Basicos da Empresa,;

2. Contrato social / Ultima alterag&o contratual;

3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao

4. Certificado de Regularidade do FGTS;

5. Consulta ao CADIN;

6. Lista de materiais a serem fornecidos;

7. Inscricdo na Receita Federal (Consulta na internet); e

8. Declaragéo de Responsabilidade Social.

P. Para fins de contratacdo de prestadores de servicos que nao requerem
qualificacdo técnica especifica, a BR manterd Cadastro Simplificado de
Fornecedores de Servigos, exigindo-se 0s seguintes documentos para a inclusédo
das empresas no referido cadastro:

1. Dados Basicos da Empresa,;

2. Contrato social / Ultima alterag&o contratual;

3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

. Certiddo de Regularidade do FGTS;

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

. Lista de servigos a serem executados;

. Inscricdo na Receita Federal (Consulta na internet);

. Declaragéao de Responsabilidade Social; e

. Inscricdo no Conselho de Fiscalizagéo da Atividade.

O 00 ~NO O~
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Q. Para os fornecedores de demais bens ou servicos, devem ser observadas as
listas de documentos constantes nos PP-3BR-00174 -Cadastramento de
Fornecedores de Materiais e Equipamentos e PP-3BR-00175 — Cadastramento de
Prestadores de Servicos, respectivamente.

6.2.5. Julgamento das LicitacOes
6.2.5.1. Admissibilidade dos licitantes

A. A documentacdo de admissibilidade serve a analise quanto ao prosseguimento
do licitante no certame licitatorio.

B. Para fins de admissibilidade juridica, € requerida a comprovacdo da
personalidade e capacidade juridicas dos licitantes, tais como cédula de identidade,
registro comercial da firma individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
ata de eleicdo dos administradores nas sociedades por acdes, decreto de
autorizacdo de funcionamento de empresa estrangeira, entre outros, conforme
indicados nos instrumentos convocatorios.

1. O ato convocatorio pode prever a substituicho da documentacdo de
admissibilidade pelo CRCC BR ou Petrobras, com as complementac¢des técnicas
pertinentes, ficando a cargo da Geréncia licitante a escolha de tais documentos.

2. O Certificado fornecido aos cadastrados (CRCC) substitui os documentos
exigidos para as licitagoes processadas dentro do seu prazo de validade, ficando,
porém, assegurado a BR o direito de estabelecer novas exigéncias, bem como
comprovagdo da capacidade operativa atual da empresa, compativel com o objeto a
ser contratado.

3. A finalidade do Registro Cadastral consubstancia-se na agilidade proporcionada
pela utilizacdo de documento comprobatério da admissibilidade juridica, capacidade
técnica, genérica, especifica e operacional, qualificacdo econdmico-financeira e a
regularidade fiscal, para fins de admissibilidade em certame licitatorio, n&o
garantindo ao registrado o direito de contratar com o ente licitante.

4. O registro presume-se relativamente, ou seja, admite-se prova em contrario, no
sentido de que o inscrito ndo est4 apto a ser admitido em licitacdes realizadas pela
BR, tendo em vista que qualquer pessoa pode impugnar o registro de determinada
empresa, apresentando para tanto as razdes de tal impugnacéo.

C. Em se tratando de pessoas juridicas, deve ser comprovada, ainda, a capacidade
de representacdo, ou seja, deve ser verificado, por meio da andlise do ato
constitutivo da empresa, se a pessoa que assinou a procuracdo tem poderes
expressos para tal.

D. No que concerne a capacidade técnica para fins de admissibilidade e
qualificacdo técnica especifica, considerada a complexidade da contratacédo, além
da inscricdo junto ao Orgéo fiscalizador da atividade, podem ser previstas, entre
outras exigéncias:

1. atestados que comprovem capacidade técnica, genérica, especifica e
operacional adequadas;
2. listagem de equipamentos a serem disponibilizados para a realizacdo dos
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servigos;
3. visitas técnicas.

E. E permitida a exigéncia de Certificacbes para a atribuicdo de pontuacdo para
efeito de calculo da nota técnica nas licitagbes do tipo técnica e preco e melhor
técnica. Para efeito de admissibilidade técnica, somente é possivel a exigéncia de
Certificagcdo se esta configurar requisito obrigatorio regulamentado em lei ou se,
comprovadamente, for requisito indispensavel para o satisfatorio desempenho do
objeto, mediante justificativa da Geréncia solicitante.

F. Nas licitagdes do tipo técnica e preco e melhor técnica, os atestados e curriculos
devem ser utilizados como elementos para a pontuacao técnica dos licitantes, e ndo
como requisitos para a admissibilidade.

G. A gqualificacdo econdmico-financeira € verificada mediante:

1. avaliacdo da situacdo econdmico-financeira do licitante com base na analise de
seu balanco patrimonial e demonstracdo do resultado do Ultimo exercicio social,
consoante critérios contidos no Instrumento Convocatoério, vedada a utilizacdo de
balancetes ou balangos provisérios.

2. comprovacdo do licitante ndo se encontrar em situagdo falimentar, quando
pessoa juridica, ou em insolvéncia civil, quando pessoa fisica, por meio da
apresentacéao das respectivas Certidoes.

H. A regularidade fiscal do licitante € comprovada mediante apresentacdo de prova
de inscricdo junto ao fisco federal, estadual, distrital ou municipal consoante o
tributo incidente sobre o objeto da contratacdo, respeitado o domicilio fiscal
pertinente, bem como pela demonstragdo de nao ter créditos tributarios exigiveis e
nao pagos/garantidos junto a esses entes.

|. Quando prevista no ato convocatdrio a exigéncia de capital social ou patriménio
liguido minimos, o valor desta exigéncia ndo pode exceder a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, ndo devendo ser computada no seu total
gualquer parcela de adiantamento para futura integralizacdo. Em caso de licitagao
por lotes deve ser observada a proporcionalidade dos lotes para cumprimento da
exigéncia.

1. A critério da Geréncia solicitante pode ser exigida, ainda, a relagédo atualizada de
compromissos ja assumidos pelo licitante e que importem diminuicdo de
capacidade operativa ou absorcéo de disponibilidade financeira.

2. Na hipotese de participacdo de empresas em consorcio, a avaliagdo
econdmico-financeira € realizada sobre as demonstragcdes contabeis individuais,
que, ponderada pelos respectivos percentuais de participagdo no consoércio,
resultara na qualificacdo econémico-financeira deste.

6.2.5.2. Rito Processual Presencial
A. A abertura dos envelopes contendo os documentos de admissibilidade e as

propostas é realizada sempre em ato publico previamente designado, do qual se
lavra ata circunstanciada assinada pelos licitantes presentes e pela Comissao de
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Licitag&o.

B. Todos os documentos de admissibilidade e propostas sao rubricados pelos
licitantes e pela Comissao de Licitacao.

C. Deve haver a devolucdo dos envelopes contendo as propostas comerciais,
mantidos devidamente fechados aos licitantes inabilitados, desde que n&o tenha
havido recurso, ou apos a sua denegacao.

D. Quando todos os licitantes sao inabilitados, a Comissao de Licitagdo pode, antes
de divulgar o resultado final de admissibilidade, fixar aos licitantes o prazo de 8
(oito) dias corridos para a apresentacdo de nova documentagdo sem 0s vicios que
acarretaram a inabilitacdo. Caso os licitantes permanecam inabilitados apds
decorrido este prazo, o processo deve ser encerrado.

E. Apés a fase de admissibilidade, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitag&o.

F. Ultrapassada a fase de admissibilidade dos concorrentes e abertas as propostas,
nao cabe desclassifica-las por motivo relacionado com a admissibilidade, salvo em
razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

G. Uma vez realizada a admissibilidade e comunicados os licitantes, procede-se a
abertura e analise das propostas, iniciando-se pela técnica, quando houver.

H. Sao desclassificadas as propostas técnicas que ndo atendam requisitos
definidos como essenciais pela Comissdo de Licitacgdo ou que ndo obtenham
pontuacado prevista no critério de julgamento quando for o caso.

|. Sdo desclassificadas as propostas comerciais desconformes ou com precos
considerados inexequiveis ou excessivos, cabendo ao licitante o 6nus de comprovar
a sua conformidade, mediante recurso.

J. O critério de julgamento das propostas consta, obrigatoriamente, do Edital ou
Carta-Convite. Na sua fixacdo, levam-se em conta, dentre outras condicdes
expressamente indicadas no ato convocatério, os fatores de qualidade e
rendimento da obra ou servico ou do material ou equipamento a ser fornecido, os
prazos de execuc¢do ou de entrega, 0s precos e as condi¢cbes de pagamento.

K. Toda proposta comercial deve ser acompanhada de demonstrativo de formacéo
dos precgos propostos ou orgcamento detalhado em envelope lacrado, salvo nos
casos de aquisicao de bens padronizados ou quando dispensada a exigéncia por
decisdo da geréncia solicitante, devidamente justificada.

L. A Comissédo de Licitacdo sO toma conhecimento do demonstrativo de formacéao
dos precos propostos do licitante melhor classificado, verificando para fins de
celebracdo do contrato, sua consisténcia ou adequacdo ao ato convocatoério e ao
objeto da licitacéo.

1. O demonstrativo de formac&o dos precos propostos ou orcamento detalhado é
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utilizado, também, para fins de acompanhamento da execucéo do contrato.
M. Sao desclassificadas, entre outras:

1. as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato convocatério da licitacéo;
2. as propostas que néo contiverem os originais das Planilhas de Preco fornecidas
pela Comissao de Licitacao;

3. as propostas com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

4. as propostas que ndo alcancarem a pontuacdo minima prevista no critério de
julgamento da proposta técnica, para licitagfes do tipo técnica e preco ou técnica;

N. Verificando-se absoluta igualdade entre duas ou mais propostas econémicas
inicialmente classificadas em primeiro lugar, a Comissédo designa dia e hora para
gue os licitantes empatados apresentem novas ofertas de precos; se nenhum deles
formular nova proposta, ou caso se verifique novo empate, o desempate é decidido
por sorteio entre os igualados.

6.2.5.3. Rito Processual Eletrbnico

A. A abertura das propostas € realizada através do Portal de Compras Petronect
em data e horario previamente designados.

B. Ap6s a abertura de propostas, ndo cabe desisténcia do processo por parte da
licitante, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Comisséo de Licitacao.

C. Procede-se a abertura e analise das propostas, iniciando-se pela técnica,
guando houver.

D. Sao desclassificadas as propostas técnicas que néo atendam requisitos
definidos como essenciais pela Comissdo de Licitagdo ou que ndo obtenham
pontuacao prevista no critério de julgamento quando for o caso.

E. Sdo desclassificadas as propostas comerciais desconformes ou com precos
considerados inexequiveis ou excessivos, cabendo ao licitante o 6nus de comprovar
a sua conformidade, mediante recurso.

F. O critério de julgamento das propostas consta, obrigatoriamente, do Edital ou
Carta-Convite. Na sua fixagdo, levam-se em conta, dentre outras condi¢des
expressamente indicadas no ato convocatorio, os fatores de qualidade e
rendimento da obra ou servico ou do material ou equipamento a ser fornecido, 0s
prazos de execucdo ou de entrega, 0s precos e as condicfes de pagamento.

G. Toda proposta comercial deve ser acompanhada de demonstrativo de formagao
dos precos propostos ou orcamento detalhado, salvo nos casos de aquisicdo de
bens padronizados ou quando dispensada a exigéncia por decisdo da geréncia
solicitante, devidamente justificada.

H. A Comisséo de Licitagdo s6 toma conhecimento do demonstrativo de formacéo
dos precos propostos do licitante melhor classificado, verificando para fins de
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celebracdo do contrato, sua consisténcia ou adequacdo ao ato convocatério e ao
objeto da licitacéo.

1. O demonstrativo de formag¢do dos precos propostos ou orcamento detalhado é
utilizado, também, para fins de acompanhamento da execucdo do contrato.

|. S4o desclassificadas, entre outras:

1. as propostas que nao atenderem as exigéncias do ato convocatorio da licitacao;
2. as propostas que ndo contiverem os originais das Planilhas de Preco fornecidas
pela Comisséo de Licitagao;

3. as propostas com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

4. as propostas que ndo alcancarem a pontuacdo minima prevista no critério de
julgamento da proposta técnica, para licitacées do tipo técnica e preco ou técnica;

J. Verificando-se absoluta igualdade entre duas ou mais propostas econdmicas
inicialmente classificadas em primeiro lugar, a Comissédo designa dia e hora para
gue os licitantes empatados apresentem novas ofertas de precos. Se nenhum deles
formular nova proposta, ou caso se verifique novo empate, o desempate é decidido
por sorteio entre os igualados.

6.2.5.4. Licitacédo do tipo melhor preco

O critério adotado para o julgamento das propostas é o de MELHOR PRECO, ou
seja, aquela que implicar o menor dispéndio para a BR, desde que as
especificacbes técnicas estejam conformes com o objeto desta licitacdo e que o
preco da proposta seja considerado pela Comissao de Licitacdo compativel com a
estimativa de custo da contratacéo.

6.2.5.5. Licitac&do do tipo técnica e preco

A. O julgamento e classificacdo das propostas sdo realizados em duas etapas. Na
PRIMEIRA ETAPA, séo avaliadas as propostas técnicas, e na SEGUNDA ETAPA,
séo avaliadas as propostas econémicas.

B. O critério adotado para o julgamento das propostas é o de TECNICA E PRECO,
ou seja, sera vencedor o licitante classificado tecnicamente que apresentar o
melhor preco para a realizagdo da obra ou servigco, ou o0 melhor preco final por item
do fornecimento a ser contratado, desde que atendidas todas as exigéncias
econbmico-financeiras estabelecidas no ato convocatério e que a proposta
econdmica seja compativel com a estimativa de custo.

C. Na primeira etapa, a Comissao de Licitacao faz a analise das propostas técnicas
com base nos critérios de julgamento constantes do Edital ou Convite, podendo
solicitar dos licitantes as informacfes e esclarecimentos complementares que
considerar necessarios, vedada qualquer alteracao das condicdes ja oferecidas.

D. O resultado da avaliacdo das propostas técnicas constara de relatério técnico, no
gual devem ser detalhadamente indicadas:

MM-0BR-00009-G- Cépia N&o-Controlada
Péagina: 27/47



1. as propostas consideradas adequadas as exigéncias de ordem técnica da
licitacéo;
2. as razoes justificadoras de eventuais desclassificacoes.

E. Concluido o julgamento e classificacdo das propostas técnicas, a Comisséao de
Licitagdo, no mesmo ato ou em data previamente designada, divulga o resultado e
proclama as propostas técnicas classificadas. Apos a leitura do relatério técnico, o
Coordenador da Comissao presta aos licitantes os esclarecimentos e justificativas
gue forem solicitados. As indagac¢des dos licitantes e os esclarecimentos prestados
pelo Coordenador devem constar da ata da sessao.

F. Os licitantes podem impugnar as propostas técnicas classificadas, no ato da
sessdo, constando da devida ata a matéria suscitada. As impugnacfes s&o
decididas na propria sessdo. Se nao for possivel a decisdo, pela natureza da
impugnacéo, é facultado ao impugnante tratar a matéria em grau de recurso relativo
a fase de classificacao técnica.

G. Caso os licitantes consignem em ata o propdsito de recorrer, 0s Envelopes de
Proposta Comercial sédo rubricados pelos presentes, de modo a que se assegure a
sua inviolabilidade, e permanecem fechados em poder da Comissao de Licitagao,
até a decisao final dos recursos eventualmente interpostos.

H. Quando todas as propostas técnicas sdo desclassificadas, o processo deve ser
encerrado.

I. Os Envelopes de Proposta Comercial dos licitantes desclassificados tecnicamente
devem ser mantidos devidamente lacrados e Ihes sdo devolvidos desde que tenha
havido renuncia expressa a faculdade recursal, ndo tenha havido recurso ou apés o
seu indeferimento.

J. Apés a divulgacéo do resultado final da classificacdo técnica — relatdrio técnico
final, o Coordenador da Comissdo faz a abertura dos Envelopes de Proposta
Comercial dos licitantes que tiveram sua proposta técnica classificada, cujos
documentos séo lidos e rubricados pelos membros da Comissdo de Licitacdo e
pelos licitantes admitidos.

K. A Comissdo de Licitacdo verifica a conformidade das propostas com os
requisitos do ato convocatorio, cotejando os valores apresentados e sua adequacéo
a estimativa da BR para a contratacdo, promovendo a desclassificacdo das
propostas contendo precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

6.2.5.6. Licitacdo do tipo melhor técnica

A. O julgamento e classificacdo das propostas séo realizados em duas etapas. Na
primeira etapa, sao avaliadas as propostas técnicas, € na segunda etapa, séo
avaliadas as propostas econdémicas.

B. O critério adotado para o julgamento das propostas é o de MELHOR TECNICA,
ou seja, é vencedor o licitante que obtiver a melhor classificacdo técnica, desde que
atendidas todas as exigéncias econdmico-financeiras estabelecidas no convite, e
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gue a proposta econdmica seja compativel com a estimativa de custo.

C. Na primeira etapa, a Comissao de Licitacao faz a analise das propostas técnicas
com base nos critérios de julgamento constantes do Edital, podendo solicitar dos
licitantes as informacfes e esclarecimentos complementares que considerar
necessarios, vedada qualquer alteracdo das condi¢des ja oferecidas.

D. O resultado da avaliacdo das propostas técnicas consta de relatério técnico, no
gual devem ser detalhadamente indicadas:

1. as propostas consideradas adequadas as exigéncias de melhor técnica da
licitacéo;
2. as razoes justificadoras de eventuais desclassificacoes.

E. Concluido o julgamento e classificacdo das propostas técnicas, a Comisséao de
Licitagdo, no mesmo ato ou em data previamente designada, divulga o resultado e
proclama as propostas técnicas classificadas com a respectiva ordem de
classificacdo. ApoOs a leitura do relatorio técnico, o Coordenador da Comisséo de
Licitacdo presta aos licitantes o0s esclarecimentos e justificativas que forem
solicitados. As indagacdes dos licitantes e os esclarecimentos prestados pelo
Coordenador devem constar da ata da sessao.

F. Os licitantes podem impugnar as propostas técnicas classificadas, no ato da
sessdo, constando da devida ata a matéria suscitada. As impugnacdes sao
decididas na propria sessdo. Se nao for possivel a decisdo, pela natureza da
impugnacéo, é facultado ao impugnante tratar a matéria em grau de recurso relativo
a fase de classificagdo técnica, nos termos do ato convocatorio.

G. Caso os licitantes consignem em ata o proposito de recorrer, os Envelopes de
Proposta Comercial s&o rubricados pelos presentes, de modo a que se assegure a
sua inviolabilidade, e permanecem fechados em poder da Comisséao de Licitacao,
até a decisao final dos recursos eventualmente interpostos.

H. Quando todas as propostas técnicas sédo desclassificadas, o processo deve ser
encerrado, podendo ser relancado apds a revisdo dos termos do instrumento
convocatario.

I. Os Envelopes de Proposta Comercial dos licitantes desclassificados tecnicamente
devem ser mantidos devidamente lacrados e serdo devolvidos desde que tenha
havido renuncia expressa a faculdade recursal, ndo tenha havido recurso ou apés o
seu indeferimento.

J. Definida a ordem de classificagédo das propostas técnicas e apés a divulgacéo do
resultado final da classificacdo técnica (relatorio técnico final), o Coordenador da
Comissao faz a abertura dos Envelopes de Proposta Comercial dos licitantes
classificados na melhor técnica, cujos documentos séo lidos e rubricados pelos
membros da Comisséo e pelos licitantes.

K. A Comissdo de Licitacdo verifica a conformidade das propostas com os
requisitos do ato convocatorio, cotejando os valores apresentados e sua adequacéo
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a estimativa da BR para a contratacdo, promovendo a desclassificacdo das
propostas contendo precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

L. A Comisséo de Licitacdo elabora o relatério de classificacdo, do qual consta a
relacdo de licitantes na ordem de classificacdo de melhor técnica, dentre aqueles
gue tiveram suas propostas econémicas classificadas.

6.2.6. Recursos

6.2.6.1. Qualquer interessado, prejudicado por ato de habilitacdo, classificacdo ou
julgamento, apos decisdo fundamentada da Comisséo de Licitacdo, em funcédo da
licitacdo, pode recorrer, mediante:

A. Pedido de Reconsideracéo;
B. Recurso Hierarquico.

6.2.6.2. O Pedido de Reconsideracdo é formulado em requerimento escrito e
assinado pelo interessado, dirigido & Comissdo de Licitagdo ou ao Orgdo e deve
conter:

A. A identificagdo do recorrente e das demais pessoas afetadas pelo ato
impugnado;

B. A indicacdo do processo licitatorio ou administrativo em que o ato tenha sido
praticado;

C. As razbes que fundamentam o pedido de reconsideragdo, com a indicagédo do
dispositivo do Decreto 2.745/98.

Nota 1. O interessado pode requerer que o Pedido de Reconsideragcdo seja
convertido em Recurso Hierarquico, na hipétese de indeferimento pela Comisséo de
Licitag&o.

6.2.6.3. O Pedido de Reconsideracdo € apresentado no prazo de 5 (cinco) dias
corridos, no protocolo local da BR ou por correio eletrdnico, para processos
presenciais e, via Petronect para 0s processos eletrdnicos, respectivamente,
instruido com os documentos de prova de que dispuser o recorrente. Quando
assinado por procurador, deve vir acompanhado do correspondente instrumento de
mandato, salvo quando este ja constar do processo respectivo.

6.2.6.4. A Comissao de Licitacdo decide sobre o Pedido de Reconsideracdo e
comunica o0 resultado ao interessado, ou encaminha 0 processo ao superior
hierarquico, na hipotese prevista na Nota 1 supracitada.

6.2.6.5. Nao tendo sido requerida a convolagéo de que trata a Nota 1 supracitada, a
decisdo da Comissao de Licitacdo tem carater final, ndo cabendo qualquer outro
recurso.

6.2.6.6. E facultado & Comisséo de Licitagdo submeter sua decisio sobre o Pedido
de Reconsideracdo a Autoridade Superior, ainda que o interessado ndo tenha
expressamente requerido a convolacgéao.
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6.2.6.7. O Recurso Hierarquico é dirigido ao titular do Orgdo responséavel pela
designacao da Comisséo de Licitacdo e deve ser entregue no protocolo local da BR
ou por meio eletrénico.

6.2.6.8. Interposto o Recurso Hierarquico, a Comissao de Licitagcdo comunica aos
demais licitantes, que podem impugna-lo no prazo comum de 5 (cinco) dias uteis.

6.2.6.9. O Recurso Hierarquico é decidido pela Geréncia responsavel pela
designacao da Comissao de Licitacao.

6.2.6.10. Mediante o pagamento do custo correspondente, a parte interessada pode
requerer a Comissédo de Licitacdo copias das pecas do processo da licitacdo, ou de
quaisquer outros documentos indispensaveis a instrucdo do recurso, exceto 0s
demonstrativos de formacdo de precos dos licitantes, que ndo poderdo ser
fornecidos em nenhuma hipétese.

6.2.6.11. Quando se tratar de decisdo divulgada em sessdao publica do
procedimento licitatério, o prazo para recorrer conta-se da data da realizacdo da
sessao.

6.2.6.12. Nas demais situagcdes 0 prazo para recorrer conta-se da data da
divulgacao do ato por qualquer meio.

6.2.6.13. Quando o recurso referir-se ao resultado final da licitacdo, o prazo de
recurso é contado da data da divulgacdo do resultado, feita pela Comissédo de
Licitacao aos interessados.

6.2.6.14. Na contagem do prazo de recurso, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, prorrogando-se este para o primeiro dia util subsequente, quando
recair em dia em que nao haja expediente na BR.

6.2.6.15. Os recursos referentes a habilitagdo, admissibilidade dos licitantes ou ao
resultado da avaliacdo e classificacdo de propostas tém efeito devolutivo e
suspensivo. Quanto aos demais casos cabe a Comisséo de Licitagdo avaliar, a seu
exclusivo critério, a conveniéncia de atribuir-lhes o efeito suspensivo.

6.2.6.16. A parte interessada pode, a qualquer tempo, desistir formalmente do
recurso interposto. Responde, entretanto, perante a BR, pelos prejuizos que,
porventura, decorram da interposicdo de recurso meramente protelatério,
observados o contraditorio e a ampla defesa.

6.2.6.17. A decisdo do titular da Geréncia responsavel pela designacdo da
Comisséo de Licitacdo tem carater final, ndo cabendo qualquer outro recurso.

6.2.6.18. Quando interposto recurso pelo licitante, através de pessoa distinta
daquela credenciada para representa-lo na licitacdo, o0 recurso deve
obrigatoriamente estar instruido com instrumento de mandato, sob pena de néo ser
admitido.

6.2.7. Relatorio de Julgamento e Concluséo da Licit  acéo
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6.2.7.1. O resultado das licitagdes, qualquer que seja o tipo ou modalidade, consta
do relatério de julgamento (EP-4BR-00622), circunstanciado, assinado pelos
membros da Comissdo de Licitagdo, no qual sédo referidos, resumidamente, os
pareceres técnicos das Geréncias porventura consultadas.

6.2.7.2. No relatorio de julgamento, a Comissdo de Licitacdo indica,
detalhadamente, as raz0es da classificagdo ou desclassificagdo das propostas,
segundo os critérios pré-estabelecidos, justificando, sempre, quando a proposta de
menor preco ndo for a escolhida.

6.2.7.3. Decorrido o prazo de recurso, ou decidido este, o relatério de julgamento é
encaminhado pela GSC a Geréncia solicitante, para aprovagdo e formalizacdo do
contrato.

6.2.7.4. Vencedor da licitacdo do tipo melhor preco

Nas licitacdbes de MELHOR PRECO é vencedor o licitante, que implicar o menor
dispéndio para a BR desde que as especificacdes técnicas estejam conformes com
0 objeto da licitagcdo e que o prec¢o da proposta seja considerado pela Comissédo de
Licitacdo compativel com a estimativa de custo da contratacao.

6.2.7.5. Vencedor da licitagdo do tipo técnica e pr  eco

Nas licitacdes de TECNICA E PRECO, sera vencedor o licitante classificado
tecnicamente que apresentar o melhor preco para a realizagcdo da obra ou servico,
ou o melhor preco final por item do fornecimento a ser contratado, desde que
atendidas todas as exigéncias econdmico-financeiras estabelecidas no ato
convocatorio e que a proposta econdbmica seja compativel com a estimativa de
custo.

6.2.7.6. Vencedor da licitacdo do tipo melhor técni  ca

Nas licitagbes de MELHOR TECNICA, serd vencedor o licitante que obtiver a
melhor classificacdo técnica, desde que atendidas todas as exigéncias
econbmico-financeiras estabelecidas no ato convocatério, e que a proposta
econdmica seja compativel com a estimativa de custo.

6.2.7.7. Negociacao

A. Qualquer que seja o tipo ou modalidade da licitagdo, pode a Comissao de
Licitacdo, a seu exclusivo critério, uma vez definido o resultado preliminar do
processo, negociar melhores e mais vantajosas condi¢cdes para a BR com o melhor
colocado ou, sucessivamente, com 0s demais participantes do processo, caso as
propostas anteriores sejam desclassificadas por n&o apresentarem condicdes
vantajosas para a BR. A negociacdo é feita, sempre, por escrito e as novas
condi¢cles dela resultantes passam a integrar a proposta e o contrato subsequente.

B. Obtida proposta mais vantajosa, ela deve ser subscrita pelo licitante que a
ofereceu e substitui, para todos os efeitos, as propostas anteriores.
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C. A Comissdo de Licitacdo remete ao titular da Geréncia responséavel pela
designacdo da Comissdo de Licitacdo o relatorio final discriminando os atos
praticados no procedimento, inclusive as negociagdes porventura realizadas, para
as medidas cabiveis.

6.2.7.8. Comunicacédo ao vencedor

Concluido o julgamento, a Comissao de Licitagdo comunica, por escrito, o resultado
aos licitantes, franqueando-lhes, o acesso as informacbes sobre a tramitacdo e
resultado da licitac&o.

6.2.7.9. Assinatura do instrumento contratual

A. Uma vez aprovado o julgamento e autorizada a contratacdo, a Geréncia licitante
encaminhara o contrato ao vencedor para assinatura e devolucdo no prazo de 5
(cinco) dias, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no item 7.3 do Decreto 2.745/98.

B. Para a assinatura do Contrato, o licitante vencedor deve comprovar que manteve
as condigcbes da admissibilidade, mediante a apresentacdo das certidoes de
regularidade fiscal.

C. Caso o licitante vencedor deixe de manter as condigbes de admissibilidade, fica
impedido de celebrar o contrato. Neste caso, a BR pode, a seu exclusivo critério,
cancelar a licitagdo ou chamar o licitante imediatamente melhor classificado, para a
continuidade do processo.

D. Apés a assinatura do contrato pelo licitante vencedor, a Geréncia licitante colhe a
assinatura do titular da Geréncia solicitante e adota as demais providéncias
conforme o PP-0BR-00211 — Contratacao de Servigos.

6.2.8. Disposi¢cOes Gerais sobre Licitacdes

6.2.8.1. E facultada & Comisséo de Licitacdo ou autoridade superior, em qualquer
fase da licitagdo, a promocédo de diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de novo
documento ou informagé&o que deveria constar originariamente da documentacgao
de habilitacdo, admissibilidade ou da proposta.

6.2.8.2. A BR né&o aceita, futuras alegacbes de omissao na proposta, de elementos
necessarios a execucao do contrato, ou de inexatidao relativamente as quantidades
contratadas, com o objetivo de alterar a classificagdo ou o pre¢o proposto.

6.2.8.3. Se, por ocasido do julgamento da licitacdo, da celebracdo do instrumento
contratual ou da execugdo dos servicos, ficar comprovada a existéncia de
irregularidades que denunciem dolo, ma-fé ou grave omissdo no cumprimento do
dever inerente & execucdo do objeto por parte dos licitantes, estes, sem prejuizo
das sancdes legais cabiveis, ficam impossibilitados, a critério da BR, de contratar
com a Companhia, conforme PP-3BR-00173 - Bloqueio e Desbloqueio de

MM-0BR-00009-G- Cépia N&o-Controlada
Péagina: 33/47



Fornecedor, circunstancia que deve ser comunicada a Petrobras.

6.2.8.4. Uma vez apurado, pelo gestor do contrato, que o contratado acresceu,
indevidamente, a seus precos valores correspondentes a tributos, contribuicdes
fiscais ou parafiscais e emolumentos de qualquer natureza, ndo incidentes sobre a
execugcao dos servicos contratados, tais valores deverdo ser imediatamente
excluidos, com a consequente reducdo dos precos praticados e o reembolso dos
valores porventura pagos ao contratado, que pode ser efetuado por compensacao
com o desconto dessas quantias das faturas pendentes de pagamento naquele
més e nos meses subsequentes até alcancar-se o valor total devido a BR.

6.2.8.5. Os licitantes podem obter coOpias do respectivo processo licitatério,
mediante apresentacdo do comprovante do pagamento devido pelas cépias, se
couber.

6.2.8.6. Nao serdo fornecidas, vistas ou copia dos demonstrativos de formacéo de
precos e estimativa de custos da BR..

6.2.8.7. Nos casos em que, para fins de admissibilidade ou habilitagdo, sejam
apresentados certiddes/atestados que ndo possuam prazo de validade expresso,
estes serdo admitidos validos até 90 (noventa) dias da sua emissao.

6.3. Contratacfes Diretas
6.3.1. Processamentos da Contratacéo Direta

6.3.1.1. Verificada a necessidade de contratacdo e estando caracterizada a
hipétese de contratagdo direta, a Geréncia interessada deve realizar as
negociacdes pertinentes, considerando-se as estimativas da BR e as condi¢des de
mercado devendo, para tanto, haver prévia aprovacdo da autoridade competente
para o inicio do processo de contratacdo por dispensa ou inexigibilidade (observada
a Nota 1 do item 6.1.3.1).

A. Quando a contratacdo direta se situar na competéncia da Diretoria Executiva, de
dois Diretores Executivos ou do PRD e um Diretor Executivo, o inicio do processo
de contratacdo podera ser autorizado por dois Gerentes Executivos, cabendo a
Geréncia Executiva interessada encaminhar, por meio de DIP conjunto com a
segunda autoridade, a respectiva solicitacdo para a GSC.

B. Quando a contratacdo direta se situar na competéncia do Conselho de
Administracao, considerando as previsfes constantes na MLA, a Diretoria Executiva
pode autorizar o inicio do processo de contratagao.

6.3.1.2. A Geréncia interessada deve solicitar parecer a GJD, para fundamentar o
enquadramento legal da contratagdo, sendo dispensado para as hipdteses de
contratacdo direta por dispensa em razdo do valor (observado o item 6.3.2.2.) e
para inexigibilidade nos casos de fornecedor exclusivo, desde que seja apresentado
atestado valido com descritivo do objeto emitido por 6érgdo idéneo e imparcial
desvinculado de qualquer interesse sobre a contratagdo que comprove esta
condicéao.
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6.3.1.3. As contratacdes diretas que estejam na competéncia do Conselho de
Administracdo, da Diretoria Executiva ou do PRD/Diretor Executivo, deverdo ser
conduzidas por Comissdao de Negociagdo, ressalvadas as contratacbes
enquadradas em dispensa de licitagdo por valor, por emergéncia ou, ainda, por
inexigibilidade nos casos de produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, que poderdo ser conduzidas por empregado devidamente designado.

Nota 1. A exposi¢cédo de motivos deve conter:

A. caracterizacao das circunstancias de fato justificadoras da negociacao;

B. dispositivo do Decreto 2.745/98 aplicavel ao caso;

C. razdes da escolha da empresa ou pessoa fisica a ser contratada;

D. justificativa do preco de contratacdo e a sua adequacdo ao mercado e a
estimativa de custo da BR.

Nota 2. A justificativa do valor estimado deve conter:

A. Quantidades e valores de servigco/hora previstos, despesas, eventuais
licenciamentos, outros custos, tributos incidentes e, se possivel, relacédo
custo/beneficio esperado;

B. Pesquisa de valores de mercado, por meio de cotacdo de precos, contendo a
data do envio da consulta e da recepg¢éo das propostas; ou

C. Referéncias de servicos assemelhados contratados por outras unidades do
Sistema Petrobras, com a citacdo das respectivas fontes.

6.3.1.4. E vedado o uso de justificativas genéricas, tais como "estdo compativeis
com o mercado” sem a indicacdo das fontes e respectivos valores ou "sao
aceitveis" sem razfes da aceitabilidade.

6.3.1.5. Os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo deverdo ser
comunicados pela autoridade competente a autoridade superior dentro dos 5
(cinco) dias seguintes ao ato respectivo, ou mensalmente de forma consolidada,

devendo constar a exposi¢cdo de motivos na Nota 1 supracitada.

6.3.1.6. As justificativas devem ser arquivadas, por meio fisico ou digital, pela
Geréncia contratante, juntamente com a documentagéao relativa ao contrato, para o
caso de eventual solicitacdo futura, tendo em vista a fiscalizacdo exercida pelos
Orgaos de controle interno e externo da BR.

6.3.1.7. Sempre que realizada contratacao direta, a Geréncia contratante/solicitante,
previamente a sua celebracdo, solicita certidbes de regularidade listados no
PP-3BR-00968 da empresa/pessoa fisica a ser contratada.

6.3.2. Hipoteses de Dispensa

6.3.2.1. A licitacdo podera ser dispensada nas hipdteses previstas no Decreto
2.745/98 (item 2.1).
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6.3.2.2. A contratacdo direta por dispensa de licitacdo sob fundamento de
emergéncia deve se restringir aos bens e servigcos necessarios ao atendimento da
situacao emergencial pelo prazo estrito de, no maximo, 180 (cento e oitenta) dias, ja
incluida neste prazo, eventual prorrogagao.

6.3.2.3. Para efeitos de contratacédo direta por dispensa de licitacdo pelo valor, em
consonancia com o item 2.4 do Decreto 2.745/98, serdo utilizados os valores e
observada a respectiva atribuicAo de aprovacdo de acordo com a TLC. As
contratacdes diretas por dispensa em razao do valor prescindem de andlise da area
juridica da Companhia nos casos:

A. Em que forem verificadas a adequagéao aos valores da TLC e a comprovagao de
gue a contratacdo é vantajosa para a BR, através de demonstracédo de cotacdo de
precos com no minimo 3 empresas.

B. Caso haja restricdo no mercado de forma que seja inviavel a cotacdo de precos
com as trés sociedades ou alguma situacdo atipica que revele a
necessidade/economicidade de se contratar com determinada empresa, justificando
assim a auséncia de cotacdo, devendo a geréncia solicitante/contratante comprovar
este fato.

Nota 1: Em caso de davida, a hipétese podera ser submetida a geréncia juridica da
Companhia.

6.3.2.4. Nas contrata¢des de servicos ou compras no valor maximo de R$ 4.000,00
(quatro mil reais), com pagamento Unico e a vista, pode ser dispensada a
formalizacdo de instrumento contratual, bem como a apresentagao de certiddo de
regularidade fiscal.

6.3.3. Hipoteses de Inexigibilidade

E inexigivel a licitagéo, quando houver inviabilidade fatica ou juridica de competicéo,
especialmente nas hip6teses previstas no item 2.3 do Decreto 2.745/98.

6.4. Contratos

6.4.1. Conteudos dos Contratos

6.4.1.1. Clausulas essenciais

A. A clausula de objeto serve a descricdo pormenorizada do servico, obra ou
compra, com a indicacdo complementar, quando for o caso, de especificagoes,
modo de execucéo, desenhos, calculos e demais aspectos pertinentes.

B. As clausulas de obrigacBes das partes servem para relacionar a retribuicdo e
responsabilidade de cada parte para a execucdo do objeto contratual, inclusive

guanto a garantias.

C. As disposicOes sobre precos e valor estdo contidas em clausula propria, com
definicdo da moeda contratual e da quantia a ser paga pelo objeto contratual.
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D. A clausula de forma e local de pagamento determina o seu processamento, as
condi¢cBes de seu implemento, indicacdo de moeda, ocasido e local de pagamento.

1. Nos contratos com pagamento no exterior, na clausula de forma e local de
pagamento, deve constar o seu condicionamento a eventual regularizacdo junto a
Orgaos governamentais brasileiros.

2. Em tal clausula, deve haver estipulacdes referentes aos documentos de
cobranca a serem apresentados pelas contratadas, tais como a indicagao
obrigatéria de referéncia ao contrato, informando o nimero e data do contrato e,
guando for o caso, o numero do Boletim de Medicdo (BM) a que se refere o
pagamento.

3. O prazo de pagamento pode ser diferenciado quando a contratacdo ou sua
negociacdo assim o exigir, respeitados os limites definidos pela GOF. Deve-se
incluir no contrato clausula referente a atraso na apresentacdo do documento de
cobranca.

E. A clausula de reajuste, se houver, deve indicar as condi¢cdes de sua ocorréncia,
bem como a férmula e o (s) indice (s) a ser (em) aplicados.

1. Na hip6tese do preco contratual ndo estar sujeito a reajuste, tal circunstancia
deve constar expressamente do contrato.

2. O reajuste é forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, por indice de pre¢co ou por indice que reflita a variacdo do custo dos
insumos, deve estar previsto no ato convocatério (se houver) e no contrato, e deve
observar sempre a periodicidade anual.

3. Caso ndo esteja definido no contrato o periodo para aplicagdo do reajuste, este
devera ser aplicado apos 12 (doze) meses, contados da data de inicio da vigéncia
do contrato, retroagindo o célculo a data de apresentacao da proposta final.

4. A revalidacao da proposta, sem alteracdo de seu valor e demais condi¢gfes, nao
sera considerada como nova proposta para efeito da contagem do prazo acima.

F. A revisdo contratual (reequilibrio ou realinhamento), que ndo se confunde com o
reajuste, também é uma forma de manutencédo do equilibrio econémico-financeiro,
mas independe de expressa previsdo contratual e decorre de uma situacéo
estranha e independente da vontade das partes contratantes.

1. Dentre as hipoteses de revisdo contratual, a alteragdo de tributos ndo importara
em celebracdo de aditivo, ou aprovacdo da autoridade competente, para sua
concesséo, em fungao de decorrer de afericdo objetiva.

G. Os prazos de vigéncia e de execucdo do objeto contratual estdo contidos em
clausula prépria, usando-se preferencialmente a unidade de tempo em dias
corridos.

1. Nas clausulas de prazo, podem constar previsdo de prorrogagdo e suas
eventuais condicdes.

2. O prazo total dos contratos regulados neste Manual ndo podera exceder a 5
(cinco) anos de execucéo do objeto do contrato.

2.1. Sao admitidos, em carater excepcional, contratos com prazo superior ao acima
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estipulado, nos casos em que se tratar de pratica rotineira de mercado ou nos
casos em que a imposicdo do prazo de 5 (cinco) anos inviabilize ou onere
excessivamente a realizacdo do negocio, Neste caso o gestor deverd justificar, sob
a perspectiva técnico-econdémica, a necessidade desse prazo superior.

H. Nas clausulas referentes a multas, sdo estipuladas penalidades contratuais
compensatorias ou moratorias, nos termos do Codigo Civil Brasileiro.

1. As multas contratuais ndo se confundem com as multas oriundas de sancgdes
administrativas.

2. As multas devem ser estipuladas levando-se em consideracdo que ndo devem
ser infimas a ponto de tornar inatil a penalidade, nem tao elevadas a ponto de
serem consideradas excessivas ou abusivas.

3. Compete aos Titulares das Geréncias, com base na TLC e na MLA, decidir,
fundamentadamente, acerca da relevacao de multas (absorgédo de débitos).

I. A clausula de medicdo deve estipular a periodicidade, forma e prazo de

elaboracdo das medi¢Bes, assim como 0S termos necessérios a correcdo das
medicdes feitas a maior ou a menor.

J. A clausula de cessédo deve prever a possibilidade da cessédo contratual ou dos
creditos contratuais, pelo contratado, condicionada a autorizacéo da BR.

1. A cessao contratual, ocorre mediante aditivo contratual ou termo de Cessao de
Direitos e Obrigacbes, constando deste as excecbes que competirem a BR e
estipulando-se a responsabilidade solidaria entre cedente e cessionario.

2. A cessdao de créditos decorrentes do contrato, de forma total ou parcial, depende
de prévia e expressa anuéncia escrita da BR. Os pagamentos ao cessionario sao
condicionados ao cumprimento integral das clausulas contratuais pelo cedente.

3. Pode constar desta clausula a possibilidade da BR ceder o contrato para
terceiros mediante aditivo contratual.

K. A clausula intitulada foro determina o local onde serdo decididas as possiveis
controvérsias decorrentes da execucdo contratual, devendo ser adotado,
preferencialmente, o foro da cidade do Rio de Janeiro.

L. A responsabilidade das partes contratuais pelas perdas e danos deve ser
limitada, salvo estipulacdo em contrario, aos danos diretos, de acordo com o Codigo
Civil Brasileiro e legislacdo aplicavel.

1. Deve constar a previsao de isen¢ao, ou néo, de responsabilidade nos casos de
forca maior ou caso fortuito.

6.4.1.2. Alteragdes contratuais

A. O contrato, no curso de sua vigéncia, pode ser objeto de alteragcdes em razéo de
fatos supervenientes.

1. As alteragGes contratuais s&o realizadas mediante a celebragdo de aditivos, os
guais recebem numeracao sequencial.

MM-0BR-00009-G- Cépia N&o-Controlada
Péagina: 38/47



2. Dos aditivos, devem constar o nome e qualificacdo das partes, contendo
clausulas referentes ao objeto de alteracdo do contrato e ratificagcdo das
estipulacdes contratuais ndo alteradas por sua celebracao.

3. Os aditivos devem ter um fecho, apés o qual é expressa a data e o local de
celebracéo, apostas as assinaturas das partes contratuais, intervenientes, quando
for o caso, e de testemunhas.

3.1 No caso de contratos/pedidos emitidos por meio do SAP, os aditivos se
consubstanciam por meio de revisdes daqueles instrumentos.

4. Celebrado o aditivo, suas estipulagbes passam imediatamente a ser partes
integrantes do instrumento contratual alterado.

5. As minutas de aditivo sdo sempre objeto de analise pela GJD, exceto quando se
tratar de minuta padrao.

B. Os aditivos contratuais exigem como requisitos minimos:

1. a celebracdo anteriormente ao encerramento do prazo do contrato;

2. a necessidade de prosseguimento da contratacéo;

3. a existéncia ou previsdo de recursos orcamentarios alocados ou a alocar no
contrato.

C. As alteragcbes que envolvam acréscimos, substituicdo ou decréscimos de
servicos ou fornecimentos séo realizadas por meio de aditivos, de acordo com o
disposto na TLC e na MLA.

1. O acréscimo contratual quantitativo deve respeitar o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor atualizado do contrato, podendo ser celebrado mais de um
aditivo, desde que seu somatdrio ndo ultrapasse o percentual anteriormente
mencionado.

2. Os contratos de execugdo continuada podem ser aditados por periodo e
proporcional valor, ndo estando sujeito ao limite acima, desde que haja previsédo
orcamentaria alocada ou a alocar, e haja necessidade do prosseguimento da
contratacao.

D. O aditivo deve ser autorizado somente apds analise que indique que a
prorrogacao é necessaria e vantajosa para a Cia.

6.4.2. Gerenciamento e Fiscalizag&o

6.4.2.1. Os contratos sao gerenciados e fiscalizados por empregados do Sistema
Petrobras.

a. As funcdes de fiscal e gerente do contrato séao distintas, ndo cabendo delegacgao
entre eles.

b. Em nenhuma hipotese, € admitida a delegacdo de funcdes de fiscalizacao e
geréncia contratual a terceiros.

6.4.2.2. Podem ser realizadas, periodicamente, visitas de inspecdo ao
estabelecimento do contratado, ficando expressamente mencionado que a atuagao
ou auséncia dessa fiscalizacdo nao diminui a responsabilidade do contratado pelo
nao cumprimento das obrigacdes constantes no contrato.
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6.4.2.3. A eventual tolerancia de Fiscalizagcdo da BR por infracbes do contratado
concernentes as obrigacdes do contrato ndo implica renuncia dos direitos que, pelo
contrato ou por lei, sdo assegurados a BR, e ndo pode ser alegado pelo contratado
para se eximir do cumprimento, no futuro, das mesmas obrigacdes.

6.4.2.4. As atividades do fiscal e do gerente do contrato estdo descritas no
PE-OBR-00095 — Diretrizes e Atribuicbes para Gerenciamento e Fiscalizacdo de
Contrato.

6.4.2.5. Para fins probatorios, as correspondéncias trocadas pela BR e contratado
devem ser arquivadas, cronologicamente, junto aos demais documentos pertinentes
ao contrato, formando o dossié contratual.

6.4.2.6. Todas as alteracdes do cronograma, dentro das hipéteses contratualmente
permitidas, devem ser formalmente comunicadas ao contratado.

6.4.2.7. Na contagem final do prazo, somente sdo deduzidos os dias de atrasos em
virtude de caso fortuito ou forca maior, quando eles estiverem anotados do livro de
ocorréncias ou instrumento congénere.

6.4.2.8. A aplicacdo da multa, realizada somente pelo gerente do contrato, deve ser
justificada e comunicada formalmente ao contratado, para o exercicio do
contraditorio e a ampla defesa.

6.4.2.9. Concluido o objeto contratual, o gerente do contrato procede ao seu
recebimento.

a. Em casos especiais, o gerente do contrato pode providenciar a constituicdo de
Comisséo para recebimento do objeto contratado.

6.4.2.10. Quando o gerente do contrato for informado pelo fiscal da ocorréncia de
fato que se enquadre na hipOtese de rescisdo contratual, deve analisar as
sugestdes de solugcdo apresentadas pela fiscalizacdo, observando o estabelecido
no PG-0BR-00147 — Aplicacédo de Sancao Administrativa a Fornecedores

6.5. Alienagao de Ativos

A. Sao passiveis de alienagdo os ativos da BR mediante prévia aprovagdo pelo
Conselho de Administracdo podendo fixar limites de valor para a pratica destes atos
pela Diretoria Executiva, conforme registrado na TLC e na MLA.

B. Observando o disposto no Estatuto Social e na MLA, a alienacdo de bens do
ativo permanente, devidamente justificada, sera sempre precedida de avaliacdo e
licitacdo, sendo esta dispensada nos casos discriminados no item 8.1 do Decreto
2.745/98.

6.5.1. Bens Imoveis

6.5.1.1. As alienacdes de bens iméveis se dao na modalidade de Concorréncia ou
Leildo.
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6.5.1.2. As alienacdes de bens imodveis sdo realizadas pela GSC e o seu
encaminhamento pelas Geréncias deve observar o PP-0BR-00215 - Alienacéao de
Imdveis Inativos.

6.5.2. Bens Moveis
6.5.2.1. As alienacdes de bens moveis sao realizadas mediante Leildo.

6.5.2.2. As alienagbes de bens moveis sdo realizadas pela GSC e o seu
encaminhamento pelas Geréncias deve observar o disposto no PP-OBR-00214 -
Leildo de Bens Moveis Inserviveis.

6.5.2.3. Excepcionalmente, nos casos em que a adoc¢ao do procedimento licitatorio
demonstre custos incompativeis com o valor da avaliagdo minima, pode-se
proceder a alienacdo de forma direta, mediante solicitacdo de propostas a
potenciais compradores, respeitando-se o procedimento proprio as contratacdes
diretas, consultada previamente a GJD.

6.5.2.4. Admite-se a doagdo de bens moveis inserviveis nos termos do
PP-3BR-00028 — Doacao de Bens Inserviveis, respeitados os limites da TLC e
MLA.

6.5.2.5. Para o0s casos de descarte, deve ser observado o disposto no
PP-0BR-00338 — Descarte de Equipamentos Inserviveis, respeitados os limites da
TLC e MLA.

6.6. Sancoes

6.6.1. A BR deve aplicar sanc¢des as empresas que com ela contratem, observando
o disposto no item 7.3 do Decreto 2745/98, desde que os atos praticados decorram
da violagdo dos dispositivos contratuais. A ndo aplicacdo das sancdes deve ser
fundamentada.

6.6.2. De acordo com a gravidade do ato praticado cabe a aplicagdo de uma ou
mais das seguintes sancdes, devendo ser observado o procedimento
PG-0BR-00147- Aplicacao de Sancbes Administrativas a Fornecedores:

. adverténcia;

. multa;

. suspensdo do contrato;

. resciséo do contrato;

. suspenséao na participacao em licitacoes;
. impedimento de inscricdo cadastral;

TmOoOO W >

6.6.3. A aplicacao das penalidades importa na comunicagéo formal ao contratado,
ficando registrado tal fato junto a Geréncia responsavel pelo cadastro da BR que
comunica a Petrobras no caso das alineas e) e f) do item anterior
independentemente de tratar-se de empresa cadastrada ou néo, exceto quando a

sancdo for oriunda da aplicacdo da sistemética de renovagdo cadastral.
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6.6.4. A sancao de suspensao importa, durante sua vigéncia, na impossibilidade de
contratar com a BR, na possibilidade de ser indeferido seu pedido de
cadastramento ou na suspensdo do registro cadastral perante a Petrobras, se
existente, respeitada a abrangéncia de aplicacado da sancéao.

6.6.5. Se existir contrato vigente entre a BR e a empresa sancionada, a BR tem a
faculdade de rescindi-lo, manté-lo vigente, condicionado ou néo a apresentacao de
garantia, na modalidade por ela determinada, proporcional ao prazo restante da
contratacdo e sem que a garantia impacte no preco contratual, respeitada a
abrangéncia de aplicagao da sancéo.

6.6.6. A reincidéncia de pratica punivel com suspensao, em que grau seja, importa
na aplicacdo da penalidade de inidoneidade para contratar.

6.6.7. A critério da BR, a suspensao da penalidade pode estar condicionada, além
do cumprimento do prazo, ao reparo ou ressarcimento dos danos causados.

6.6.8. A sancao de inidoneidade importa, durante sua vigéncia, na impossibilidade
de contratar com a BR, impossibilidade de requerer cadastramento ou
cancelamento de registro cadastral, se existente.

A. A inidoneidade importa na faculdade de a BR em rescindir contratos ou
manté-los, condicionados a apresentacdo de garantia determinada pela BR,
proporcional ao prazo restante da contratacdo e sem que a garantia impacte no
preco contratual.

B. A comunicacao da inidoneidade fica registrada junto a Geréncia de cadastro da
BR e da Petrobras, independente de tratar-se de empresa cadastrada ou nao.

C. A penalidade acima € aplicada apés a regular apuragdo da infracéo,
franqueando ao contratado o exercicio do direito de defesa.

6.7. Cadastramento

6.7.1. A BR mantém cadastro de fornecedores com a finalidade de permitir a
avaliacao prévia de empresas que desejem participar de suas contratagoes.

6.7.2. A BR elabora as regras especificas de cadastramento para fornecedores de
servicos, materiais e equipamentos e a estrutura do cadastro, suas funcdes
especificas e complementares.

6.7.3. O cadastramento de fornecedores e a renovagcdo de seus respectivos
cadastros, bem como a classificacdo de itens de cadastro obedecem as regras
contidas nos procedimentos:

A. PP-3BR-00173 - Bloqueio e Desbloqueio de Fornecedor

B. PP-3BR-00174 - Cadastro de Fornecedores de Materiais e Equipamentos
C. PP-3BR-00175 - Cadastro de Prestadores de Servigos

D. PG-0BR-00146 — Due Diligence de Integridade de Fornecedores

6.7.4. As empresas sado cadastradas pelo prazo de 12 meses e recebem o
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Certificado de Registro e Classificagdo Cadastral da BR (CRCC BR).

6.7.5. No ato do cadastramento ou de sua renovacdo a BR divulga as empresas
inscritas no Cadastro de Fornecedores as metas de participacdo pretendidas em
processos de contratacao.

6.7.6. Para verificacdo do percentual de participagdo de cada empresa inscrita no
Cadastro de Fornecedores, ha uma avaliagdo semestral em que o fornecedor sera
notificado acerca do percentual atingido, podendo se manifestar sobre tal
percentual em até 5 (cinco) dias, a contar da data da notificacdo.

6.7.7. O ndo cumprimento das metas ao final de um ano acarreta a impossibilidade
de renovacdo da inscricdo no Cadastro de Fornecedores por 6 (seis) meses, a
contar da data de vencimento da referida inscrigao.

6.7.8. A empresa sera notificada acerca da impossibilidade de renovacédo da
inscricdo no Cadastro de Fornecedores e poderad se manifestar em até 5 (cinco)
dias, a contar da data da notificacao.

A. Tal acdo podera ser revogada a qualquer tempo pelo Gerente Executivo de
Servicos Compartilhados, apo0s solicitacdo do Gerente Executivo da area
contratante.

6.7.9. O cadastramento da empresa nao impossibilita a faculdade de a BR rever,

sempre que julgar necessario, sua permanéncia no cadastro e respectiva
classificagao.

7. REGISTROS
N&o aplicavel.
8. ANEXOS

N&o aplicavel.
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SUMARIO DE REVISOES

REV.

Data

DESCRICAO E/OU ITENS ATINGIDOS

30/10/2017

Solicitagdo(des) de Revisdo Aprovada:

Sugestao:
Favor colocar o SINPEP em revisdo para alteracdo da algada de
inicio dos processos de alcada de dois diretores.

15/03/2017

Solicitagdo(des) de Revisdo Aprovada:

Sugestao:
Solicito a remocao da referéncia ao padrao EP-0BR-00240 que
foi excluido.

Sugestao:

Como para ser alterado este documento tem que ser submetido
a DE, registramos sua sugestdo e a incluiremos na proxima
revisao.

Os documentos complementares: PE-OBR-00110 e
EP-0BR-00240 ndo estdo no SINPEP. Qual padrao utilizar para
realizar a medicdo dos servigcos?

Sugestao:
Solicitamos a inclusao da GOP na lista de distribuicdo deste
padrdo.

Sugestao:
Revisar o Manual de Contratacdo, em funcdo das atualizacdes
aprovadas pela Diretoria Executiva em 02/03/2017.

04/07/2013

[08/06/2016 01:44:13] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 01:33:30] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 01:28:10] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 01:26:29] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 00:10:33] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 00:03:10] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[08/06/2016 00:01:11] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:54:52] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a acdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o 6rgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
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BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:54:11] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:52:34] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:50:58] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:48:51] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:44:57] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:42:05] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:40:19] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:37:55] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:36:25] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:29:37] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:25:48] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:25:38] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:22:22] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 23:10:00] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdao de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.
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[07/06/2016 23:08:01] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdo de BR-DFIN/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[07/06/2016 22:58:29] - O administrador SINPEP, Ana Paula
Maues de Souza, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdo de BR-DIOL/GSC/GCONT para
BR-DFIN/GSC/GCONT.

[13/01/2016 15:50:22] - O administrador SINPEP, Anna Paula
Castro Marinho - PrestServ, executou a agdo "Substituir
Aprovador" a qual alterou o érgdo aprovador do padrdo de
BR-PRD/GCRI para BR-PRD/SEGE.

[09/12/2015 15:19:51] - O administrador SINPEP, Alessandra
Goncalves Barreto, executou a agdo "Substituir Gestor" a qual
alterou o érgdo gestor do padrdo de BR-DIOL/GSC para
BR-DIOL/GSC/GCONT.

[04/07/2013 14:40:19] - O administrador SINPEP, Alessandra
Goncalves Barreto, executou a agao "Substituir Aprovador" a
qual alterou o érgdo aprovador do padrdo de
BR-PRD/GCRI/SEGE para BR-PRD/GCRI.

[04/07/2013 14:34:51] - O administrador SINPEP, Alessandra
Goncalves Barreto, executou a agao "Substituir Aprovador" a
qual alterou o 6rgdo aprovador do padrao de BR-PRD/GCRI para
BR-PRD/GCRI/SEGE.

Solicitagdo(des) de Revisdo Aprovada:
Sugestdo:

Adequacgdo ao conteudo aprovado pela Diretoria Executiva em
14/05/2013

D 08/02/2012 Solicitacdo(des) de Revisdao Aprovada:

Sugestdo:
Revisar conforme solicitagdo do DIP BR-DIOL/GSC/GCONT
3/2012

Sugestdo:

Solicito revisdo do Manual de Contratacdo, de forma a adequa-lo
a nova versdo aprovada pela Diretoria Executiva, através da Ata
DE 2647, item 2 Pauta 35 de 31/01/2012.

C 19/12/2011 [19/12/2011 18:31:39] - Este padrao foi migrado do SPBR para
o SINPEP. O cddigo foi alterado de "MC-GSC-DE-002" para
"MM-0BR-00009-C".

LISTA DE DISTRIBUIGAO

ELETRONICA

BR-CADM/AUDI, BR-CADM/GGRC, BR-CADM/OUVI, BR-DFIN/GAPT, BR-DFIN/GCON, BR-DFIN/GOF,
BR-DFIN/GSC, BR-DFIN/GSC/GCONT, BR-DFIN/GTI, BR-DIOL/GEI, BR-DIOL/GESMS, BR-DIOL/GLOG,
BR-DIOL/GOP, BR-DMCO/GCA, BR-DMCO/GGC, BR-DMCO/GNE, BR-DMCO/GPA, BR-DMCO/GPQ,
BR-DRPS/GAT-1, BR-DRPS/GAT-2, BR-DRPS/GAT-3, BR-DRPS/GAT-4, BR-DRPS/GCRP, BR-PRD/GCO,
BR-PRD/GJID, BR-PRD/GPL, BR-PRD/GRH, BR-PRD/SEGE
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Deve-se dar prioridade a consulta a padrdes através do SINPEP, evitando a sua impressao

IMPRESSA

DESTINATARIOS

Clique aqui para acessar ou fechar as informacdes sobre declaracdo

* % * JLTIMA FOLHA DO PADRAQ * * *
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